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内容概要

本教材为文秘、司法和新闻等文科专业学生以及社会各行各业的文字工作者掌握速记技能和获得速记
职业资格鉴定提供了理论和技术平台，构建了学校专业教育与职业资格鉴定的通道，为高职、高专在
校生实现“双证书”教育，走向社会、服务社会拓宽了就业渠道。
它将引发办公效率的提高，具有办公自动化的典型特征。
    随着信息化进程的加快，速记、特别是计算机速记将成为各行各业提高工作效率、扩大信息流量的
重要手段。
会展经济的兴起，也使计算机速记成为炙手可热的职业，掌握计算机速记技能，必将为成千上万的文
秘、新闻、司法等专业的学生提供广阔的就业市场和跨行业的就业空间。
    本教材原理科学，方法简明，突出技能培养和实践应用，目的是“以就业为导向，以服务为宗旨。
”    本教材的手写速记部分，亦可作为课余自学参考之用。
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