
第一图书网, tushu007.com
<<写作能力测验与强化训练复习指导>>

图书基本信息

书名：<<写作能力测验与强化训练复习指导>>

13位ISBN编号：9787010076782

10位ISBN编号：7010076782

出版时间：2010-1

出版时间：人民出版社

作者：《写作能力测验与强化训练复习指导》编写组 编

页数：303

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<写作能力测验与强化训练复习指导>>

前言

　　近年来，事业单位公开招考考试日益规范，参加此类考试的考生逐年增多。
经过多年广泛实践和积极探索，事业单位公开招考和竞争上岗考试的组织命题工作呈现出一些新的特
点和趋势，如命题趋向标准化、难度加大、针对性增强，纯记忆性的试题比重下降，试题难度依据不
同职位的需要设定，以及更加注重思考能力和实务操作能力的考核，等等。
　　因此，要想顺利通过事业单位工作人员的招考，充分的准备必不可少。
如何轻松笔试、从容面试，如何成为出类拔萃的事业单位工作人员，这也成为当前广大考生关心的重
点问题。
专家组经过深入细致的研讨与编写，将这套《全国事业单位公开招考工作人员考试辅导教材》呈现给
考生，以帮助考生更好地将学与练结合在一起，顺利通过事业单位招考工作人员的各项考试。
　　本套教材主要突出四大特点：　　首先，紧扣实际，时效性强。
本教材严格依据人事部2006年年初《事业单位公开招聘人员暂行规定》颁布的最新考试范围，充分体
现事业单位工作人员公开招考和竞争上岗的最新精神，力求向考生提供最新的信息。
尤其对考试中出现频率较高的国家和社会重大热点问题，如党的十七大精神，2008年“两会”、“十
一五”规划以及科学发展观、时事热点、焦点问题等重要知识点，进行了深入系统的分析和总结，有
针对性地提炼了大量习题，针对考试进行讲解。
　　其次，内容系统，重点突出。
在深入研究全国各地事业单位公开招考和竞争上岗试卷的基础上，将近几年的命题规律加以总结，从
最基本、最重要的知识点入手，覆盖全部考试内容，深入浅出地向考生介绍各种题型的命题特点和解
题技巧，注重分析解题的思路和方法。
在全面系统讲解的同时注意突出重点，使读者有针对性地备考，胸有成竹地应试。
　　再次，举例新颖，实用性强。
通常，考生在复习备考中缺少模拟测试是一个普遍现象，尤其是缺少适合考试难度的专业练习题更是
尤为突出，本书每个专业科目后面都配备了模拟试题，为考生解决无合适专业题目练习的实际困难。
　　最后，本书知识全面，专业性强。
根据近年来参与事业单位资格考试的单位需要，本书在内容方面兼顾了全面与细致。
基本上涵盖了所有事业单位所需的专业技能知识，以满足不同部门的考生需要。
本书根据考试的特点，在难度上区别于专业教材，与事业单位资格考试的需要相　　符，既体现了专
业性，又突出了实用性，便于考生有针对性地参考学习，减少复习时的盲目性。
　　本书的编写有成熟的作者阵容，由来自国家行政学院、中共中央党校、中国人民大学、中国劳动
关系学院的著名专家教授执笔，内容上严格按照《事业单位公开招聘人员暂行规定》和各地实施细则
编写，权威可靠，体现了当前事业单位公开招考研究的最高水平。
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内容概要

　　近年来，事业单位公开招考考试日益规范，参加此类考试的考生逐年增多。
经过多年广泛实践和积极探索，事业单位公开招考和竞争上岗考试的组织命题工作呈现出一些新的特
点和趋势，如命题趋向标准化、难度加大、针对性增强，纯记忆性的试题比重下降，试题难度依据不
同职位的需要设定，以及更加注重思考能力和实务操作能力的考核，等等。
　　因此，要想顺利通过事业单位工作人员的招考，充分的准备必不可少。
如何轻松笔试、从容面试，如何成为出类拔萃的事业单位工作人员，这也成为当前广大考生关心的重
点问题。
专家组经过深入细致的研讨与编写，将这套《全国事业单位公开招考工作人员考试辅导教材》呈现给
考生，以帮助考生更好地将学与练结合在一起，顺利通过事业单位招考工作人员的各项考试。
　　本套教材主要突出四大特点：　　首先，紧扣实际，时效性强。
本教材严格依据人事部2006年年初《事业单位公开招聘人员暂行规定》颁布的最新考试范围，充分体
现事业单位工作人员公开招考和竞争上岗的最新精神，力求向考生提供最新的信息。
尤其对考试中出现频率较高的国家和社会重大热点问题，如党的十七大精神，2008年“两会”、“十
一五”规划以及科学发展观、时事热点、焦点问题等重要知识点，进行了深入系统的分析和总结，有
针对性地提炼了大量习题，针对考试进行讲解。
　　其次，内容系统，重点突出。
在深入研究全国各地事业单位公开招考和竞争上岗试卷的基础上，将近几年的命题规律加以总结，从
最基本、最重要的知识点入手，覆盖全部考试内容，深入浅出地向考生介绍各种题型的命题特点和解
题技巧，注重分析解题的思路和方法。
在全面系统讲解的同时注意突出重点，使读者有针对性地备考，胸有成竹地应试。
　　再次，举例新颖，实用性强。
通常，考生在复习备考中缺少模拟测试是一个普遍现象，尤其是缺少适合考试难度的专业练习题更是
尤为突出，《全国事业单位公开招考工作人员考试辅导教材：写作能力测验与强化训练复习指导》每
个专业科目后面都配备了模拟试题，为考生解决无合适专业题目练习的实际困难。
　　最后，《全国事业单位公开招考工作人员考试辅导教材：写作能力测验与强化训练复习指导》知
识全面，专业性强。
根据近年来参与事业单位资格考试的单位需要，《全国事业单位公开招考工作人员考试辅导教材：写
作能力测验与强化训练复习指导》在内容方面兼顾了全面与细致。
基本上涵盖了所有事业单位所需的专业技能知识，以满足不同部门的考生需要。
《全国事业单位公开招考工作人员考试辅导教材：写作能力测验与强化训练复习指导》根据考试的特
点，在难度上区别于专业教材，与事业单位资格考试的需要相　　符，既体现了专业性，又突出了实
用性，便于考生有针对性地参考学习，减少复习时的盲目性。
　　《全国事业单位公开招考工作人员考试辅导教材：写作能力测验与强化训练复习指导》的编写有
成熟的作者阵容，由来自国家行政学院、中共中央党校、中国人民大学、中国劳动关系学院的著名专
家教授执笔，内容上严格按照《事业单位公开招聘人员暂行规定》和各地实施细则编写，权威可靠，
体现了当前事业单位公开招考研究的最高水平。
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章节摘录

　　了解应用文写作的概念、分类、作用和写作要求，掌握应用文的概念、特点、基本要素，重点掌
握应用文的主旨、材料、结构的概念及写作要求，同时掌握提高应用类文章写作水平的有效途径。
　　第一节应用文概念及其特点　　应用文是一门研究写作的学科，它本身具有实用性、针对性、时
效性、真实性、程式性、平实性六大特点，无论是在国家机关、企事业单位，还是在日常生活中，它
都是不可缺少的沟通手段。
一、应用文概念　　应用文写作是研究应用文体写作规律和方法的一门学科，它具有系统的理论性和
极强的实践性。
推广开来，应用文的定义应为：国家机关、企事业单位、社会团体和个人在日常工作、生活中，为处
理公私事务而常用的具有某种固定格式和直接应用价值的文体。
二、应用文的特点　　（一）实用性　　应用文最大的特点在于“实用”，“实用”是应用文与其他
文体文章的主要区别之一。
一般文学作品的创作是“有感而发”，诗歌、散文、小说等文学作品主要是表达人们的喜怒哀乐、抒
发理想、反映现实。
而应用文的写作主要是为了解决实际问题，是“有事而发”，无事不发。
比如要和远方的朋友联系，就要写信；要借款，就得立字据；向上级汇报工作、反映情况，要写报告
；推销产品，要写广告等，都是为了解决实际问题而写的，所以应用文往往被人称为实用文，是“为
实用而作之文”。
　　（二）针对性　　应用文的写作都有明确、直接的对象。
比如信写给谁？
字据立给谁？
报告打给谁？
都有对象，即使是一些广告、启事也是针对有关消费者、知情者的，只不过对象的范围大一些。
而文学作品的阅读对象往往是不明确，没有严格的针对性，像一首诗、一篇小说、一部电影剧本，谁
都可以看，谁都可以不看，老少不分，雅俗共赏。
　　（三）时效性　　由于应用文是为了解决实际问题而写的，所以它的时间性很强。
一旦出现问题，就必须及时反映，否则拖延时间就会给生活、工作、生产带来影响。
尤其是当今社会，市场竞争激烈，信息传递慢，企业随时有被淘汰的危险。
而信息反映及时，就会给企业带来效益。
相对而言，文学作品的写作时间性不强，像《红楼梦》写了十年之久，欧阳修的《醉翁亭记》写好后
又搁置了很长时间才发表。
　　（四）真实性　　应用文写作必须讲究真实、客观，实事求是地反映问题、反映情况，不允许像
文学创作那样，可以虚构，进行艺术再加工，“杂取种种、合成一个”，追求艺术性；也不能发挥主
观想象、夸大其辞，否则就会歪曲事实真相，蒙骗对方，误导消费者，给社会带来不良影响。
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编辑推荐

　　全国事业单位执教最新教材，专家执笔，内容全面，直面考试，具体实用，全方位辅导，提高考
生应试能力。
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