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前言

　　会计从业资格是进入会计职业、从事会计工作的一种法定资质，是进入会计职业的“门槛”，为
了帮助广大考生在较短时间内掌握考试中的重点与难点，迅速提高应试能力和答题技巧，中华会计网
校组织了一大批国内优秀的会计从业资格考试辅导专家，根据目前注重考查考生理论知识、实务操作
与职业判断能力的考试要求，在总结历年“梦想成真”丛书成功经验的基础上，以教材、大纲为蓝本
，以考试重点、难点、考点为主线，精心编写了这套高质量辅导用书——“梦想成真”系列辅导丛书
之《应试指南》。
“梦想成真”系列辅导丛书自推出以来，受到广大考生的一致好评。
丛书所涉题目准确把握考试方向，直击命题精髓，对考生复习备考帮助很大，是广大考生的良师益友
！
　　会计从业资格《应试指南》按章进行讲解、分析、训练，其中“考情分析”对考点分析预测准确
，对知识结构把握清晰；“重点、难点讲解及典型例题”丰富、全面，重点突出，难点讲解通俗易懂
，例题贴近实际；“同步系统训练”针对性强，贴近考试，帮助考生熟悉考试题型、掌握命题规律、
提高解题能力。
将本书与会计从业资格考试教材以及中华会计网校会计从业资格考试辅导课程配合使用，可以加深对
考试内容的理解和掌握，达到事半功倍的复习效果。
本书主要特点如下：　　紧扣大纲，指导性强：编者对考试大纲进行了深入细致的研究，大纲中的考
点、重点在本书中得到了充分的体现。
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内容概要

　　《2011年会计从业资格考试梦想成真系列辅导丛书·会计基础：应试指南》紧扣大纲指导性强。
对最新考试大纲认真分析研究、全面体现大纲中的考点、重点、难点。
重点讲解，丝丝入扣，对教材中的重要内容进行全面深刻的讲解，点面结合。
题目新颖，解析详细，根据大纲和教材编写大量新颖实用的例题和习题，井有详尽解析，有助考生理
解知识点。
考情考点，预测准确，凝聚中华会计网校辅导专家多年教学研究成果，考情分析透彻、精炼，考点预
测准确、权威。
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书籍目录

第1章 总论考情分析本章 主要考点本章 基本内容框架重点、难点讲解及典型例题同步系统训练同步系
统训练参考答案及解析第2章 会计科目和账户考情分析本章 主要考点本章 基本内容框架重点、难点讲
解及典型例题同步系统训练同步系统训练参考答案及解析第3章 复式记账考情分析本章 主要考点本章 
基本内容框架重点、难点讲解及典型例题同步系统训练同步系统训练参考答案及解析第4章 会计凭证
考情分析本章 主要考点本章 基本内容框架重点、难点讲解及典型例题同步系统训练同步系统训练参
考答案及解析第5章 会计账簿考情分析本章 主要考点本章 基本内容框架重点、难点讲解及典型例题同
步系统训练同步系统训练参考答案及解析第6章 账务处理程序考情分析本章 主要考点本章 基本内容框
架重点、难点讲解及典型例题同步系统训练同步系统训练参考答案及解析第7章 财产清查考情分析本
章 主要考点本章 基本内容框架重点、难点讲解及典型例题同步系统训练同步系统训练参考答案及解
析第8章 会计档案考情分析本章 主要考点本章 基本内容框架重点、难点讲解及典型例题同步系统训练
同步系统训练参考答案及解析第9章 货币资金考情分析本章 主要考点本章 基本内容框架重点、难点讲
解及典型例题同步系统训练同步系统训练参考答案及解析第10章 交易性金融资产考情分析本章 主要考
点本章 基本内容框架重点、难点讲解及典型例题同步系统训练同步系统训练参考答案及解析第11章 应
收及预付款项考情分析本章 主要考点本章 基本内容框架重点、难点讲解及典型例题同步系统训练同
步系统训练参考答案及解析第12章 存货考情分析本章 主要考点本章 基本内容框架重点、难点讲解及
典型例题同步系统训练同步系统训练参考答案及解析第13章 固定资产考情分析本章 主要考点本章 基
本内容框架重点、难点讲解及典型例题同步系统训练同步系统训练参考答案及解析第14章 应付款项考
情分析本章 主要考点本章 基本内容框架重点、难点讲解及典型例题同步系统训练同步系统训练参考
答案及解析第15章 应付职工薪酬考情分析本章 主要考点本章 基本内容框架重点、难点讲解及典型例
题同步系统训练同步系统训练参考答案及解析第16章 应交税费考情分析本章 主要考点本章 基本内容
框架重点、难点讲解及典型例题同步系统训练同步系统训练参考答案及解析第17章 长短期借款考情分
析本章 主要考点本章 基本内容框架重点、难点讲解及典型例题同步系统训练同步系统训练参考答案
及解析第18章 所有者权益考情分析本章 主要考点本章 基本内容框架重点、难点讲解及典型例题同步
系统训练同步系统训练参考答案及解析第19章 收入、费用、成本和利润考情分析本章 主要考点本章 
基本内容框架重点、难点讲解及典型例题同步系统训练同步系统训练参考答案及解析第20章 财务报表
⋯⋯
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章节摘录

　　（5）经济业务事项所涉及的会计科目及其记账方向。
　　（6）经济业务事项的金额。
　　（7）记账标记。
　　（8）所附原始凭证张数。
原始凭证是编制记账凭证的根据，缺少它就无从审核记账凭证正确与否。
　　（9）会计主管、记账、审核、出纳、制单等有关人员签章。
　　（四）记账凭证的编制要求　　1.基本要求　　记账凭证的主要作用是将经济信息资料转化为会
计语言。
由于记账凭证是登记账簿的直接依据，它的填制是否正确将直接关系着账簿登记的质量。
因此，编制记账凭证要按照有关规定进行，其基本要求如下：　　（1）记账凭证各项内容必须完整
。
　　（2）记账凭证应连续编号。
一笔经济业务需要填制两张以上记账凭证的，可以采用分数编号法编号。
　　（3）记账凭证的书写应清楚、规范。
相关要求同原始凭证。
　　（4）记账凭证可以根据每一张原始凭证填制，或根据若干张同类原始凭证汇总编制，也可以根
据原始凭证汇总表填制。
但不得将不同内容和类别的原始凭证汇总填制在一张记账凭证上。
　　（5）除结账和更正错误的记账凭证可以不附原始凭证外，其他记账凭证必须附有原始凭证。
所附原始凭证张数的计算，一般以原始凭证的自然张数为准。
与记账凭证中的经济业务事项记录有关的每一张证据都应当作为原始凭证的附件。
　　一张原始凭证所列的支出需要由几个单位共同负担时，应当由保存该原始凭证的单位开具原始凭
证分割单给其他应负担的单位。
原始凭证分割单必须具备原始凭证的基本内容。
　　（6）填制记账凭证时若发生错误应当重新填制。
　　四、会计凭证的传递与保管　　（一）会计凭证的传递　　会计凭证的传递是指从会计凭证的取
得或填制时起至归档保管过程中，在单位内部有关部门和人员之间的传送程序。
　　会计凭证的传递一般包括传递程序和传递时间两个方面。
　　在制定合理的凭证传递程序和时间时，通常考虑以下几点：　　1.规定传递程序要根据经济业务
的特点、企业内部的机构设置和人员分工情况以及管理上的要求等，使有关部门既能按规定手续处理
业务，又能利用凭证资料掌握情况，提供数据，协调一致。
同时还要注意流程合理，避免不必要的环节影响传递速度。
　　2.确定传递时间。
要根据有关部门和人员办理业务的必要手续时间，确定凭证的传递时间，时间过紧会影响业务手续的
完成，过松则影响工作效率。
　　3.建立会计凭证交接的签收制度。
各环节应指定专人办理交接手续，做到手续完备、严密，责任明确。
　　（二）会计凭证的保管　　会计凭证的保管是指会计凭证记账后的整理、装订、归档和存查工作
。
　　对会计凭证的保管，既要做到完整无缺，又要便于翻阅查找。
其主要要求有：　　1.会计凭证应定期装订成册，防止散失。
　　从外单位取得的原始凭证遗失时，应取得原签发单位盖有公章的证明，并注明原始凭证的号码、
金额、内容等，由经办单位会计机构负责人、会计主管人员和单位负责人批准后，才能代作原始凭证
。
若确实无法取得证明的，如车票丢失，则应由当事人写明详细情况，由经办单位会计机构负责人、会
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计主管人员和单位负责人批准后，代作原始凭证。
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