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内容概要

　　中国共产党是中国工人阶级的先锋队，同时是中国人民和中华民族的先锋队，不仅强调了党的阶
级性和先进性，而且强调了党得以建立和发展的阶级基础和群众基础。
本书全面讲解了党的历史、性质、指导思想、宗旨、纪律和入党文书等，是为入党积极分子准备的一
本简明扼要、通俗易懂的学习和工作实用读物。

　　本书高举邓小平理论和“三个代表”重要思想伟大旗帜，全面贯彻落实科学发展观，系统全面地
介绍党的基本理论、基本路线、基本经验，深刻阐述党的基本知识和党员应具备的条件及努力的方向
，帮助广大入党积极分子不断提高自己，进一步保持和提高自身的先进性，充分发挥先锋模范作用。
本书突出新时期对广大党员的新要求，深入浅出，具有很强的时代性、针对性、理论性、可读性，旨
在为各级党组织针对积极分子入党的培训教材。
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第一章 党务工作的概念、原则和方法
　一、党务工作的概念
　二、党务工作的原则
　三、党务工作的方法
第二章 党的基层组织建设工作
　一、党的基层组织的地位和作用
　二、党的基层组织的任务和职责
　三、党的基层组织的设置和隶属关系
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　五、党的组织制度
　六、党的基层组织建设
第三章 党员教育工作
 一、加强党员教育工作的重要意义
 二、党员教育的指导思想和基本内容
 三、做好党员教育工作的基本原则和方法
 四、党员教育工作的基本形式
第四章 党员管理工作
 一、党员管理的基本原则
 二、党员组织生活管理
　三、对几种特殊情况下的党员管理
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　六、预备党员的转正
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　一、党内选举制度概述
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　三、党的基层代表大会换届选举的方法
　四、党员大会换届选举的程序
　五、党员大会换届选举的方法
第七章 党的纪律和纪检工作
　一、党的纪律的含义和特征
　二、严格党的纪律的重大意义
　三、党的纪律的基本内容
　四、党员纪律处分的种类
　五、党的纪律处分的实施
　六、党的纪律检查
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 一、党内监督的意义和依据
 二、党内监督的原则和内容
 三、党内监督的形式
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 四、在党内监督中维护党员民主权利
第九章 党组织宣传工作
第十章　党务工作者的素质、党务工作的流程、党务工作的常用文书
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