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内容概要

《跟网校学会计电算化》共分四章，内容包括：会计电算化概述；会计电算化简介；会计核算软件；
会计软件的操作要求；电算化会计核算基本流程；通用账务处理模块基本操作；通用会计报表模块的
基本操作；工资核算模块的基本操作；固定资产模块的基本操作；应收模块基本操作；应付模块基本
操作；用友畅捷通T3会计软件操作等。
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第一章会计电算化概述 第一节 会计电算化简介 第二节 会计核算软件  第二章会计软件的操作要求 第
一节 电算化会计核算基本流程 第二节 通用账务处理模块基本操作 第三节通用会计报表模块的基本操
作 第四节 工资核算模块的基本操作 第五节 固定资产模块的基本操作 第六节 应收模块基本操作 第七
节 应付模块基本操作 第三章用友畅捷通T3会计软件操作 第一节 系统初始化 第二节 日常业务处理 第
三节 期末业务处理 第四节 报表处理 第五节 工资核算模块基本操作  第六节 固定资产模块基本操作  第
七节 应收／应付模块基本操作 第四章金蝶会计软件操作 第一节 系统初始化 第二节 日常业务处理 第
三节 期末业务处理  第四节 报表处理 第五节 工资核算模_块基本操作  第六节 固定资产模块基本操作  
第七节 应收／应付模块基本操作 附录一：用友软件经济业务分录 附录二：金蝶软件经济业务分录
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章节摘录

版权页：   插图：   （3）辅助信息。
 对于要进行辅助核算的科目，系统会自动弹出辅助信息资料输入界面提示操作用户输入相应的辅助核
算信息。
辅助核算信息包括客户往来、供应商往来、个人往来、部门核算、项目核算、数量单价以及银行结算
信息等。
 （4）金额。
 即该笔分录的借方或贷方发生额。
任何一张凭证都必须满足“有借必有贷，借贷必相等”的基本原则。
因此，保存每张凭证之前，系统将自动进行借贷平衡检查，以保证数据的正确。
如果不平衡，将给予提示并要求修改，直到平衡为止。
 录入凭证的金额要注意，由于金额分为借方金额和贷方金额两栏，所以每条分录的金额要么在借方，
要么在贷方，不能在借贷双方同时存在。
另外，每条分录的金额均不能为零。
 会计软件通常都提供了自动完成最后一条分录金额的功能。
 （二）凭证审核 为确保登记到账簿的每一笔经济业务的真实、正确和可靠，记账凭证必须要经过审
核。
无论是直接在计算机上根据已审核的原始凭证编制记账凭证，还是直接将手工编制并审核的凭证输入
系统，都经过了人工的操作处理，都需要经过审核后，才能作为正式凭证进行记账处理。
 凭证审核是指由具有审核权限的操作员按照会计制度规定，对凭证录入员填制的记账凭证进行合法性
和正确性检查，主要包括审核记账凭证是否与原始凭证相符、会计分录是否正确、内容是否完整等，
其目的是为了防止舞弊的产生。
 在账务处理模块中，所有录入的凭证都必须经过审核签章后才能记账。
在这个过程中要注意如下问题： ①审核凭证与填制凭证不允许是同一个人，只有具有审核权限的人员
才允许进行凭证审核工作； ②审核人员发现错误或有异议的凭证，不得直接进行修改，必须由凭证录
入人员本人修改后再交由审核人员重新审核； ③凭证审核签章后，不能直接对其进行修改和删除，必
须取消审核后才能修改和删除； ④要取消原审核签章，即将该凭证变为未经审核的状态，则必须由审
核人员自己进行。
 记账凭证的审核可根据情形选择单张审核或是成批审核。
单张审核是由审核人员逐张检查记账凭证并逐张签审核章；而成批审核是由审核人员执行成批审核功
能，由会计软件在后台自动审核所选全部未审核记账凭证，并成批签审核章。
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编辑推荐

《跟网校学会计电算化》是会计继续教育梦想成真系列丛书。
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