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内容概要

内容简介
本书是根据考核的标准和规范编写的，书中范例和习题大量采用了计算机及信息高新技术考核试题，
力求通过学习本平台的教材，即能通过办公应用模块Windows平台的考核。
办公应用模块Windows平台
包括下列五本培训教程：《中文Windows3.1/3.2》、《中文Word6.0forWindows》、《中文Excel5.0for
Windows》、《PowerPoint4.0forWindows》和《中文Office4.2综合应用》。

本书主要内容包括Windows的基本概念和操作、程序管理器、文件管理器、中文输入法、控制面板、
打
印管理、剪贴板及其他附件程序。
本书编排新颖、文字流畅，内容由浅入深。

本书既是劳动部指定的职工资格考试教材，同时也可作为大专院校、技校、职高和同类各种培训班的
适用教材。
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