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内容概要

WPS97是运行在 Windows 3．X和Windows 95环境下的中文字处理软件，是一套图文并茂、功能强大的
图文混排系统。
WPS97支持所见即所得的文字处理方式。
WIS听兼容Word 7.和和Word6．0及Word5．0的文件格式。
WPS97支持对象的链接与嵌入，内嵌中文校对系统并带汉英双向词典――金山词霸，提供条件码编辑
和打印、自动存盘和停电保护功能。
Wps97带有对种繁简字体，具有丰富
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前言
第一章 Windows基础操作
1.1 符号约定
1.2 专用术语
1.2.1 应用程序
1.2.2 窗口
1.2.3 图标
1.2.4 菜单
1.2.5 对话框
1.2.6 工具栏
1.3 鼠标操作
1.3.1 击键操作
1.3.2 拖动操作
1.4 窗口的组成
1.5 Windows3.X的窗口操作
1.5.1 打开窗口
1.5.2 移动窗口
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