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内容概要

WPS 2000是运行在Windows环境下的功能强大的小文字处理软件。
本书平协介绍了WPS 2000在办公领域内的各种应用。
本书分为两部分，共匕章。
第一～部分“ WPS   2000操作指南”，内容包括  WPS   2000新增功能、基础知识、建立和编辑文档、
字符和字体、图形和图像、表格和段落设置、图文混排、打印等。
第：二部分“ WPS 2000应用与提高”，内容涉及系统应用、创建多媒体演示文
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书籍目录

第一部分WPS2000操作指南
第一章WPS2000 新增功能
第二章WPS2000基础知识
第一节启动运行WPS 2000
一、利用Windows 95/Windows 98开始的程序组
二、利用Windows95的开始/运行对话框
三、在文件管理器中打开
四、开机后自动启动WPS2000
五、更改打开文件时启动的程序
第二节WPS2000窗口的构成
一、全功能界面窗口
二
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