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内容概要

本书从Outlook 2000中文版使用者的角度出发，深入浅出地讲述了如何掌握和使用Outlook 2000中文版
的功能和应用。

    全书分为14章。
讲解了Outlook 2O00管理用户的各种信息；通过日记的方式来跟踪各种日常活动；通过使用电子邮件
、公共文件夹等工具与工作组中的其他工作人员共享信息资源；通过连接到Internet，与网上用户互通
、共享信息，等等。

    全书内容丰富，解
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书籍目录

第1单元快速了解Outlook的基本功能
一、文件夹和文件夹项目
二、Outlook和服务器
三、启动、登录和退出Outlook
四、开发配置文件
五、使用面板
六、自定义Outlook面板
七、自定义Outlook窗口
八、使用工具栏
九、从Outlook助理程序获得帮助
实例分析：第一次进入Outlook并创建配置文件
第2单元通过设置Outlook选项调整工作方式
一
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