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内容概要

Excel 2000是微软公司最新推出的Office 2000中的一个重要套件，它是目前最常用的电子表格处理软件
，广泛应用于各行各业的办公工作中。

    本书分14个单元全方位地讲解了 Excel 2000的强大功能，每一个单元都配以一至二个应用实例进行深
入剖析，便于读者对照学习各单元的知识点，做到一边学习基础知识一边动手制作应用实例，从而快
速提高实际应用技能。

    通过本书的学习，读者
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书籍目录

第1单元中文Excel 2000简介
一、Excel 2000的用途
二、Excel 2000的操作基础
三、帮助的使用
四、Excel 2000的其他功能
第2单元通过基本操作创建工作表格
一、建立一个新的工作簿
二、一些基本概念
三、单元格的选择与定位
四、在单元格中输入
五、使用数据序列进行输入
六、撤消和恢复
七、提高你的输入效率
八、移动和复制
九、插入和删除
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