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内容概要

本书着重文字处理知识的介绍，以通俗的语言、详略结合的手法综合介绍计算机文化基础知识。
内容包括计算机的基础知识，Windows 98及Windows 95，WPS 2000，Word 97，Excel 97，数据库交互
式应用和Internet等的基本操作与应用技巧，帮助读者顺利步入计算机和网络世界。

    本书适合于非计算机专业的大中专学生学习，也适合于管理工作人员(初中以上文化水平)参考使用
，
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书籍目录

前言
第一章 计算机的基础知识
1?1计算机基础知识
1?1?1 硬件
1?1?2 软件
1?2计算机中的数制
1?3计算机中的数据
1?3?1 位(Bit)
1?3?2 字节(Byte)
1?3?3 字(Word)和字长
1?3?4 ASCⅡ码
1?4 微机
1?4?1 微机硬件的组成
I?4?2 微机的主要技术参数
1?5外存介质
1?5?1 磁盘
1?5?2
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