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内容概要

本书是“IT技能测评自动化理论与技术”研究项目系列成果之一。
作者从学科发展现状、当前应用环境以及提高信息素养的要求出发，全面更新教学内容，重构课程内
容新体系。
全书共分七篇，系统地介绍了计算机基础知识与基本操作、中文Windows 98、文字处理软件Word 2000
、表格处理软件Excel 2000、演示文稿制作软件PowerPoint 2000、Internet和浏览器IE 5.0以及网页制作软
件FrontPage 2000等内容，并配有习题和实验。
全书以培养信息获取、信息处理和信息发布能力为主线，注重实际操作的诠释及IT技能的训练，具有
体系新颖、内容先进、实例丰富和实用性强等特点。

     与本书内容相配套的IT技能训练导师系统iTutor（CD-ROM光盘1张）和IT技能测评系统iTAS
（CD-ROM光备用1张）由科学出版社出版。
其中iTutor配书发行，iTAS供学校或培训单位组织课程考试或水平测试使用。
利用这些教学资源，可以建构全新的教学模式，为读者提供理想的学习环境。

   本书可作为高等学校计算机基础教育教材和中小学教师信息技术培训教材，也适合机关、企事业单
位的行政管理干部和科技人员阅读，还可用作劳动人事部门组织的计算机培训班教材。
对一般的计算机用户，也是一本合适的参考书和工具书。
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