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内容概要

本书是根据教育部颁发的中小学信息技术课程有关指导意见编写的，使学生具有获取信息、传输信息
、处理信息和应用信息的能力：本书分为上、下两册，主要内容包括了认识计算机、操作系统的使用
、用计算机画图、用Windows写文章、高级排版技巧、用EXCEL制作电子表格、多媒体基础知识、
用POWERPOINT幻灯片、网络与INTERMET基础知识、网上冲浪、INTERMET的深入使用、创建自己
的网页、收发电子邮件
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书籍目录

第1章 多媒体基础知识
1.1 多媒体概述
1.2 多媒体计算机系统
1.3 多媒体技术饿应用
1.4 多媒体的组成
1.5 中文WINDOWS 98的多媒体功能
1.6 本章小结
1.7 练习
第2章 用POWERPOINT制作幻灯片
2.1 初识POWERPOINT
2.2 创建演示文稿
2.3 在幻灯片上绘制图形
2.4 向幻灯片中插入图片
2.5 向幻灯片中插入表
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