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内容概要

本书全面详细地为读考讲述了Windows 2000，Word 2002和powerpoint 2002的各项功能及其操作和管理
方法。
全书共分17章，按照讲述内容分为三部分。
第―部分包含了Windows 2000基础操作、网络配置、互联网的使用量及个性化的设置；第二部分讲述
了创建和编辑Word 2002文档、字符格式编排、段落格式编排、表格处理、图片编辑3第三部分叙建了
创建编辑Powerpoint
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书籍目录

第1章 认识Windows 2000
第2章 Windows 2000的基本操作
第3章 管理文件和文件夹
第4章 娱乐与游戏
第5章 自定义Windows 2000
第6章 系统管理和维护
第7章 管理与维护磁盘
第8章 安装与设置打印机
第9章 连接Windows 2000局域网
第10章 收发电子邮件
第11章 浏览Internet
第12章 使用Word 2002
第13章 设置字符与段落格式
第14章 制作表格与使用图形
第15章 PowerPoint 2002入门
第16章 创建演示文稿基础知识
第17章 创建多媒体演示文稿
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