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内容概要

本书是根据国家教育部2000年12月颁发的中小学信息技术课程指导纲要编写的，主要内容包括:信息技
术的产生、发展、地位和作用，信息技术革命，信息技术和计算机的关系，计算机操作系统，运用计
算机进行文本处理，运用计算机处理数据，运用计算机制作多媒体文稿，计算机网络及应用，计算机
的系统组成，计算机信息系统安全，上机指导等。
    通过学习本书，培养学生对信息技术的兴趣和意识，让学生了解和掌握信息技术的基本知识和技能
，了解信息技术的发展、应用，以及对人类日常生活和科学技术的深刻影响，使学生具备信息的获取
、加工、应用和传递的能力。
教育学生正确认识和理解与信息技术相关的文化、伦理和社会法制等问题，负责任地使用信息技术，
为适应信息社会的学习、工作和生活打下必要的基础。
    本书可作为初中学生的教学用书。
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书籍目录

第5章 用计算机处理数据  5.1 电子表格的基本知识  5.2 表格数据的输入  5.3 编辑工作表  5.4 工作表的格
式化  5.5 工作表的数据处理  5.6 创建图表  5.7 打印工作表  综合练习第6章 用计算机制作多媒体文稿  6.1 
多媒体文稿基本概念  6.2 在幻灯片中输入、修改和编辑文字  6.3 在幻灯片中加入图形、图象和使用艺
术字  6.4 在幻灯片中加入声音和动画  6.5 为幻灯片调配背景  6.6 多媒体文稿的组织和播放  综合练习第7
章 网络基础及其应用  7.1 计算机网络简介  7.2 因特网简介  7.3 因特网原理及应用  7.4 因特网的连接  7.5 
信息的浏览  7.6 信息的搜索与下载  7.7 电子邮件  综合练习第8章 计算机系统中的硬件和软件  8.1 数据
和信息  8.2 计数值  8.3 计算机的硬件系统及基本工作原理  8.4 计算机的软件系统  8.5 计算机病毒  8.6 计
算机安全  8.7 使用计算机信息系统的道德规范与法律规范  8.8 计算机的过去、现在和未来  综合练习
第9章 上机指导(第二部分)  9.1 Excel 2000的基本操作  9.2 图表处理  9.3 打印预览和打印输出  9.4 
用PowerPoint2000制作多媒体报告  9.5 因特网的应用
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