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内容概要

本书以Windows 9x/2000为系统平台，总结了使用Windows操作系统、Word及上网的经验，介绍了实用
操作技巧及常见问题的处理。

    本书介绍的很多操作技巧是其他同类书很少见的，这些技巧是编者根据自身平时积累的大量操作经
验和体会，在参考一些相关资料的基础上经过整理、提炼、加工，并按“具体问题具体分析”的问答
形式编写的。

    全书分3篇、共14章，内容包括系统的安装、启动与关闭技巧，有关文件和文件夹的操作技巧，设备
的管理和使用技巧，有关网络的操作、系统的优化、安全和防护技巧，E-mail的接收和发送，网页浏
览及信息查寻等内容的操作技巧。

    本书内容丰富，实用性强，可作为广大计算机用户的工具书。
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书籍目录

第一篇 Windows实用操作技巧
第1章 系统的安装、启动与关闭
第2章 Windows系统的定制
第3章 有关文件和文件夹的操作
第4章 应用程序的有关操作
第5章 Windows下的文字操作
第6章 设备的管理和使用
第7章 有关网络的操作
第8章 系统的优化、安全和防护
第二篇 Word操作技巧
第9章 文档编辑及处理
第10章 图文制作及文档打印
第11章 系统的定制和维护
第三篇 上网操作技巧
第12章 Modem及其拨号连接
第13章 E-mail的接收和发送
第14章 网页浏览及信息查寻
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