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内容概要

本书以大量的实例全面介绍微软家族最新成员——中文Windows XP、中文Office XP标准版（Word 2002
、Excel 2002、PowerPoint 2002、Outlook 2002、FrontPage 2002、Access 2002）的各项功能和实用技术，
使读者快速掌握其使用方法和技巧。
    本书作为短期培训教材，力图通过语言精练的论述和通俗易懂的实例，使读者迅速掌握Windows XP
和Office XP中各个组件的使用方法及操作技巧。
针对读者的不同需求，我们将各个应用程序单独分章讲述，读者可以随意选择书中相应的章节学习。
    本书可作为Windows XP和Office XP标准版初学者自学教材及培训班的教材，也可作为Windows
和Office标准版用户的参考资料及大专院校师生的参考书。
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