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前言

随着计算机技术的飞速发展，计算机应用软件越来越多，应用也越来越广。
工具软件已经成为计算机软件的一个重要的分支体系，在计算机应用中显得日益重要。
因此，掌握常用计算机工具软件的使用方法，对提高广大电脑用户的学习和工作效率具有非常重要的
意义。
本书使用通俗的语言循序渐进地介绍了常用工具软件的功能与操作方法，读者通过本书的学习，能够
掌握常用工具软件的基本使用方法，达到举一反三的目的。
全书分三篇，共12章。
第一篇为系统工具软件，由第1章－第4章组成：第1章主要介绍计算机系统优化设置工具软件的使用与
操作，第2章主要介绍系统测试工具软件的使用与操作，第3章主要介绍计算机病毒防护工具软件的使
用与操作，第4章主要介绍磁盘与光盘管理工具软件。
第二篇为网络工具软件，由第5章、第6章组成：第5章主要介绍网络工具软件的使用与操作，第6章主
要介绍网络即时通信工具软件的使用。
第三篇为常用工具软件，由第7章－第12章组成：第7章主要介绍常用文件管理工具软件的使用，第8章
介绍有关电子文档阅读工具软件，第9章主要介绍常用的影音播放与媒体格式转换工具软件的使用，
第10章介绍常见图形图像工具软件的使用，第11章主要介绍常用的语言工具软件的使用，第12章介绍
了桌面工具软件的使用。
计算机工具软件种类繁多，应用广泛，不可能一一介绍。
本书从中撷取最常用的、必备的、具有特色的工具软件进行讲解，力求介绍最新的、最常用工具软件
的应用与操作方法。
在介绍软件使用时，特别注重软件的实际应用操作，较为详细地介绍软件的操作方法与步骤。
有些章节附有知识链接，介绍相应软件的高级应用技巧或功能相近的工具软件的使用，供读者参考。
每章均附有操作练习，加强读者对所学工具软件操作能力的训练。
本书通俗易懂、图文并茂，读者易学易用，借助本书读者可以较快地掌握常用工具软件的应用操作。
为方便教学，本书配有电子课件，可到科学出版社网站（Www.sciencep.com）下载或发邮件至主编邮
箱dongfW0l@163.com索取。
本书为高校计算机及相关专业的教材，也可作为各类计算机应用培训教材及电脑初学者的自学教材，
以及计算机专业人员的工具书和参考书。
本书由董方武担任主编，章乃晴、操惊雷担任副主编。
操惊雷编写了第5章主要内容及第6章；刘泽波编写了第7章；章乃晴编写了第8章、第10章部分内容；
陈丹儿编写了第9章；董方武编写了第1章、第2章、第3章、第4章、第11章、第12章及其他章节部分内
容，并对全书内容作了统稿与审核。
由于工具软件更新速度快，加之编者水平有限，书中难免存在错误和疏漏之处，恳请广大读者批评指
正。
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内容概要

本书分类介绍了计算机系统管理工具、磁盘及光盘管理工具、文档阅读工具、文件处理工具、多媒体
及图形图像工具、网络工具、病毒防护工具及语言翻译工具等电脑用户必备的常用工具软件。
内容丰富、图文并茂，安排循序渐进注重介绍软件的使用及操作方法，易学易用。
    本书可作为高校计算机及相关专业“常用工具软件”课程教材和各类计算机应用培训教材及电脑初
学者的自学教材，也可作为计算机专业人员的工具书和参考书。
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　小结　习题第7章 杀毒工具　7.1 金山毒霸　7.2 瑞星杀毒软件　7.3 KV3000杀毒王　7.4 杀毒软件　小
结　习题第8章 语言工具　8.1 电子词典工具　8.2 网络翻译工具　8.3 电子翻译软件　8.4 内码转换工具
　小结　习题第9章 其他工具　9.1 桌面壁纸及屏幕保护工具　9.2 桌面主题工具　9.3 鼠标及键盘工具
　9.4 修改游戏运行速度工具　小结　习题
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章节摘录

插图：5.4 网络安全工具5.4.1 天网防火墙天网防火墙个人版SkyNetFireWall（以下简称为天网防火墙）
是由广州众达天网技术有限公司研发制作给个人计算机使用的网络安全程序工具。
自1999年推出天网防火墙个人版V1.O后，连续推出了V1.01、V2.0到V3.0版本。
到目前为止，天网安全阵线网站及各大授权下载站点已经接受超过四千万次天网防火墙个人版的下载
请求，天网防火墙各版本已被千百万网络用户安装使用，为用户提供了安全保障。
天网防火墙是国内外针对个人用户最好的中文软件防火墙之一，在目前网络受攻击案件数量直线上升
的情况下，随时都可能遭到各种恶意攻击，这些恶意攻击可能导致的后果是用户的上网账号被窃取、
冒用、银行账号被盗用、电子邮件密码被修改、财务数据被利用、机密档案丢失、隐私曝光等等，甚
至黑客（hacker）或刽客（cracker）能通过远程控制删除了用户硬盘上所有的资料数据，整个计算机
系统架构全面崩溃。
网防火墙个人版能帮用户有效拦截一些来历不明、有害敌意访问或攻击行为。
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编辑推荐

《常用工具软件(第2版)》由科学出版社出版。
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