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内容概要

本书以理论与实例相结合的方式，循序渐进地讲解PowerPoint 2002电子演示文稿制作软件的使用方法
和应用技巧。

    全书共分8章，内容涵盖PowerPoint 2002基础知识、演示文稿的基本操作、幻灯片的文本编辑、演示
文稿的外观设置、插入基本对象、应用表格、图表与图示和幻灯片的放映等内容。
使读者能够轻松地将自己的想法变为极具专业风范和视觉冲击力的演示文稿。

    本书精心选择内容，讲解清晰明了，配有实战演练和习题，特别适合作为电脑培训班的教材，也可
供大中专院校的学生及自学者学习参考。

    光盘内容：PowerPoint 2002的多媒体教学演示软件，书中实例的素材和制作结果文件，教师授课所
用的幻灯片。
本多媒体光盘生动再现了PowerPoint 2002的操作应用过程，形象直观的动画演示有利于读者快速掌握
现代办公软件的使用。
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