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内容概要

本书由中文版Windows XP，Word 2002，Excel 2002和Internet基本应用四大部分内容组成。

本书共由8章构成，内容分别为Windows XP初体验，Windows XP的高级应用，图文排版能手Word 2002
，Word 2002的各种排版操作，深入学习Word2002，财会办公助手Exce12002，网上冲浪，网络通讯。

本书注重操作技能的培训，力求用通俗易懂的语言使读者尽快掌握WindowsXP操作系统和Office XP办
公软件的应用，并成为合格的网上冲浪者。
本书取材新颖、内容全面、通俗易懂、图文并茂，适合于Office的初级用户使用，也可作为培训班的培
训教材。
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