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内容概要

计算机高新技术党政干部/公务员培训系列教材。

    本书叙述简明易懂、内容全面、并配合大量图解强化学习效果。
本书适用于急于实现办公自动化的工作人员、广大计算机爱好者和学习使用计算机的读者。
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第1章 计算机基础
1 计算机发展概况
2 计算机的分类
3 计算机的应用领域
4 数制与数据
5 本章小结
6 本章习题
第2章 计算机系统的组成
⋯⋯
第3章 使用Windows XP系统
⋯⋯
第4章 中文输入
⋯⋯
第5章 文件处理
⋯⋯
第6章 网络基础与网络资源共享
⋯⋯
第7章 上网冲浪
⋯⋯
第8章 通过电子邮件发送文件
⋯⋯
附录A 练习题参考答案
⋯⋯
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