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内容概要

　　《高职高专基础课教材系列：计算机公共基础习题与实训》是高职高专基础课教材《计算机公共
基础》的配套教材，主要内容是习题与实训。
《计算机公共基础习题与实训》共分三个都分；第一部分为实验指导，由15个实验组成；第二部分为
综合习题，分别与《计算机公共基础》的各章相对应；第三部分为模拟潮试题，共5套，根据有关考
试的要求编写，题量略多，供选用。
《高职高专基础课教材系列：计算机公共基础习题与实训》附录为综合练习题的答案。
《计算机公共基础习题与实训》可作为高职商专院校非计算机专业计算机公共基础课的实训教材。
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书籍目录

第一部分 实验指导实验1 认识计算机实验2 Windows 2000系统的安装实验3 Windows 2000桌面与文件夹
管理实验4 Windows 2000控制面板设置实验5 Windows 2000网络配置管理实验6 办公套装软件的安装与
配置实验7 Word文本编辑与排版实验8 图表处理实验9 综合文档编排实例实验10 电子表格的编辑与排
版实验11 公式. 函数与数据库应用实验12 综合电子表格设计实验13 幻灯片的编辑与制作实验14 幻灯片
的效果设置实验15 幻灯片综合实例设计第二部分 综合习题习题1 计算机基础知识习题2 计算机硬件知
识习题3 计算机软件知识习题4 Windows 2000操作系统习题5 计算机网络基础习题6 字处理软件Word
2000的使用习题7 电子表格Excel 2000的使用习题8 演示文稿PowerPoint 2000的使用第三部分 模拟测试题
测试1测试2测试3测试4测试5附录 综合习题答案习题1答案习题2答案习题3答案习题4答案习题5答案习
题6答案习题7答案习题8答案
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