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内容概要

21世纪高等院校计算机科学与工程系列教材。

    本书既可作为高等院校计算机文化基础课程教材，又可作为初学者自学教材和已有实际操作能力的
人员参考。
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第1章 计算机基础知识
1 概述
2 计算机中信息的表示
3 计算机系统的组成与工作原理
4 计算机的安全知识与病毒防治
5 指法练习
第2章 中文操作系统Windows 98
1 Windows 98操作系统使用初步
2 Windows 98的基本概念与基本操作
3 Windows 98的文件管理
⋯⋯
第3章 Word 2000文字处理系统
⋯⋯
第4章 Excel 2000电子表格
⋯⋯
第5章 PowerPoint 2000演示文稿
⋯⋯
第6章 计算机网络技术基础
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