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内容概要

本书是为全国高职高专院校经济管理类专业提供的经济应用文写作教材。
全书分四篇共十五章，以经济活动中最具代表性的工业经济运行流程为依据形成内容框架；在理论上
突出了应用文的功能特点和写作基本思路；各文种例文立足企业应用选取，重点解决怎么写的问题；
对某些实用性强、写作难度大的文种，尽量细分介绍其写作构成模式，以克服理论上的抽象笼统给教
与学双方造成的困难。
    本书编写的宗旨意在提供一本学生易学、教师易教的应用文写作教材。
全书内容从理论到实践均与高职高专院校的人才培养目标保持高度一致。
它不仅适合全国高职高专、电大、职大经济管理相关专业的在校学生使用，对于实际写作经济应用文
的在职工作者，也不失为手头颇具特色的工具书。
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