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内容概要

本书阐述了会计电算化的基本理论、管理方法、具体实施过程以及会计软件的操作方法。
全书主要介绍会计电算化的基本理论，包括会计电算化概论、电算化会计信息系统、会计电算化的管
理和实施过程，并以用友ERP-U8管理软件为主介绍了会计软件的操作方法，主要包括系统安装、系统
管理、基础设置、总账系统、会计报表管理系统、工资管理系统、固定资产管理系统、应收款管理系
统、应付款管理系统和一套上机操作资料。
附录中收录了会计电算化的有关制度和规定。
    本书强调理论知识与实际应用能力的结合，基本知识必须、够用为度，突出了对会计软件的实际操
作方法的介绍，着重培养学生的动手能力。
    本书可作为大中专院校、成人院校的会计专业教材，也可作为在职会计电算化培训以及其他相关人
员用书。
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书籍目录

第一章　会计电算化概论　第一节　会计电算化的意义　　一、会计电算化的定义　　二、会计电算
化的意义　　　三、会计电处化与手工会计信息处理的联系和区别　　四、会计电算化的任务和基本
内容　第二节　会计电算化的发展　　一、国外会计电算化的发展　　二、我国会计电算化的发展　
第三节　会计软件功能的演变　　一、会计核算软件　　　二、财务管理软件　　三、一体化企业管
理软件　　四、全面企业管理软件第二章　电算化会计信息系统的分析与设计　第一节　电算化会计
信息系统概述　　一、电算化会计信息系统　　　二、电算化会计信息系统对传统会计信息系统的影
响　第二节　电算化会计信息系统的分析　　一、电算化会计信息系统的需求分析　　二、对会计业
务的调查分析　　三、电算化会计信息系统的数据处理模型　　第三节　电算化会计信息系统的设计
　　一、系统设计的目标和内容　　二、系统设计的步骤与应考虑的因素　　　　三、电算化会计信
息系统的总体结构设计　　四、数据库设计　　五、数据处理流程设计　　六、代码设计　　七、输
出设计　　　八、输入设计第三章　会计电算化的管理　第一节　内部控制根本　　一、内部控制的
必要性　　二、内部控制的组成要素　第二节　会计电算化的宏观管理　　一、宏观管理的体系　　
二、作用及发展趋势　　第三节　会计电算化的微观管理　　一、组织形式　　二、计算机硬件设备
维护管理　　三、软件维护管理　　四、会计数据安全维护管理　　五、计算机操作管理　　六、会
计业务程序管理　　七、电算化会计档案管理制度　　八、业务处理流程控制　第四节　计算机审计
　　一、计算机审计产生的原因　　二、计算机审计的目标　　三、计算机审计的任务　　四、计算
机审计技术第四章　会计电算化的实施　第一节　会计电算化实施概述　　第二节　建立实施工作组
织　　一、领导小组　　二、实施小组　第三节　制定实施计划　　一、制定工作规划　　二、制定
实施计划　⋯⋯第五章　会计软件的安装第六章　系统管理与基础设置第七章　总账系统第八章　会
计报表管理系统　第九章　工资管理系统　第十章　固定资产管理系统　第十一章　应收款管理系统
第十二章　应付款管理系统　第十三章　上机操作资料附录一　会计电算化工作规范附录二　会计电
算化管理办法附录三　会计核算软件基本功能规范附录四　商品化会计核算软件评审规则　主要参考
文献
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