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内容概要

本书为计算机基础课教材，内容包括：计算机基础知识、计算机系统基本知识、中文Windows 2000操
作系统、中文Word 2000文字处理系统、中文Excel 2000电子表格、中文PowerPoint 2000电子文稿演示系
统、中文FrontPage 2000网页制作工具、计算机网络与Internet基础。
本书配有《通用计算机基础实践教程》，旨在培养学习者的计算机操作技巧和动手能力。
    本套书结构严谨，内容丰富，适用面宽广，可供高校非计算机专业学生使用，也可作为高职高专、
网络学院、成教学院的计算机基础教材，还可作为计算机培训教材或供社会学习者自学使用。
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书籍目录

第一章 计算机基础知识  1.1 计算机的发展与分类  1.2 计算机的特点与应用  1.3 计算机中信息的表示第
二章 计算机系统基本知识  2.1 计算机系统组成原理  2.2 微型计算机系统  2.3 多媒体计算机  2.4 计算机系
统安全与计算机病毒第三章 中文Windows 2000操作系统  3.1 操作系统概述  3.2 Windows操作系统的基础
知识  3.3 Windows 2000的基本操作  3.4 资源管理器  3.5 控制面板  3.6 Windows 2000的中文输入  3.7
Windows 2000常用附件程序的使用  3.8 Windows 2000与MS-DOS  3.9 Windows 2000的帮助信息  3.10
Windows XP新功能简介第四章 中文Word 2000文字处理系统  4.1 Office 2000家族简介  4.2 Word 2000的基
本知识  4.3 文档基本操作  4.4 文档排版  4.5 表格  4.6 图文混排  4.7 文档输出与邮件合并第五章 中文Excel
2000电子表格  5.1 概述  5.2 创建工作表  5.3 表格的编辑  5.4 使用公式和函数  5.5 数据的管理与分析  5.6 
图表的使用  5.7 数据共享第六章 中文PowerPoint 2000文摘演示系统  6.1 演示文稿的基本操作  6.2 格式化
和美化演示文稿  6.3 动画、超链接和多媒体技术  6.4 放映和打印演示文稿第七章 中文FrontPage 2000网
页制作工具  7.1 FrontPage 2000概述  7.2 制作第一个网页  7.3 编辑网页  7.4 给网页添加组件  7.5 框架的使
用  7.6 表格的使用  7.7 表单的使用  7.8 站点操作  7.9 超链接的创建和管理  7.10 发布站点第八章 计算机
网络与Internet基础  8.1 计算机网络基础知识  8.2 国际互联网Internet
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