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内容概要

本书详细介绍了Windows XP、Word 2003和Excel 2003三种软件的使用方法，并对Internet：的基本应用
作了简单介绍。
本书依照使用功能，配合图解和实例进行讲解，使读者能够轻松学习、熟练应用各部分的内容。
 本书的第1章至第4章的第一部分由浅入深逐步讲解了Windows XP的使用，使用户能够基本掌握这一操
作系统的使用，从而为后续应用软件的学习打下基础。
在第5章至第9章详细介绍了Word 2003的基本使用方法和操作技巧。
在第10章至第13章全面讲解了使用Excel 2003处理电子表格的方法。
在第14章至第15章着重讲述了Internet的基本应用，浏览网页、收发电子邮件、进行即时通讯等多项网
络应用技能。
    本书浅显易懂，实例丰富，既适合个人自学，也可作为各培训中心、企事业单位用于办公培训的初
中级教材。
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