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内容概要

《实用写作》分为四编，共十四章，包括写作及实用写作的认知、行政文书、事务文书、会议文书、
论说类文稿、新闻文稿、现代广告文案、礼仪文稿、法律文书、财经文书、旅游文稿、教案与病历等
内容，是非常贴近时代、贴近当代高职高专学生实际的一部实用性、操作性极强的教材。
《实用写作》特别注重各文种的写作特点及写作方法，按国家有关规定和标准对行政文书的制作及版
式要求作了详尽的说明，对社会生活必需的而过去很少介绍的电子邮件、短信、病历、旅游散文等也
作了必要的介绍。
《实用写作》文案的选择既典型又有教育性，点评分析既简明又有说理性。
《实用写作》由湖北三峡职业技术学院教授、湖北省宜昌市作家协会副主席吴绪久先生主编。
教材中融进了多年的教学和写作的经验。
既可作为高职高专院校各专业的写作教学用书，也可供有志于掌握实用写作方法和技巧的各界人士学
习和参考。
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