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内容概要

“专家指点”是一套加强人际之间的交往能力，增进人与人之间沟通技巧的丛书。
在与人交往的过程中，讲究方式方法是非常重要的，具备良好的沟通技巧和协作能力，才能达到事半
功倍的效果。
　　本书即为该系列之一。
运用图形图像的说明手法讲解问题，已经成为各种研讨、答辩等情况下必不可少的手段。
本书分为八章，分别从图解的思维方式、图解的形式、制作逻辑图的步骤、不同的图解样式、基本图
形的灵活运用、绘图工具以及进一步完善图解的表现效果等方面进行介绍。
本书将图解的方式方法进行了细致的归纳，通过阅读本书，读者必定可以从中领会图解这一说明方式
的独到之处，帮助读者在交际、讲解的时候更胜一筹。
　　本书适合上班族、学生等广泛人群阅读。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<专家指点图解的技巧>>

作者简介

永山嘉昭，1975年开始就职于日本横河电器株式会社，长期从事文书工作，1999年调入横河图画艺术
公司工作。
现任数码事业部部长。
著有《PowerPoint活用大全》、《易学图解200例》、《易学文章200例》、《最新Windows DTP标准教
程》、《最新DTP/PDF标准教程》、《电子商务邮件的书写方法》、《便携视频调试守则》、《PL说
明书》《多媒体展示技巧》等多部著作。
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书籍目录

第1章 何为图解 图解的基本思维方式  图解的定义：用各种各样的图形形式表达概念和思想  图解的表
达：信息的压缩与解压缩  图解的压缩与解压缩：掌握正确的信息传递规则 关于信息传递的技巧  传递
的技巧：关键是非图心理论的制图技术  基本技术1：以思维技巧为出发点  基本技术2：让图解技巧易
于理解  基本技术3：完成认识，快速理解并表达第2章 精于基本的理念 介绍几种基本的思维形式  基本
的理念1：圆圈、连接、配置三种基本形态  基本的形态2：圆圈主要表明状态和构造  基本的形态3：连
接表达相互关联的几个图形的关系  基本的形态4:配置主要显示顺序和相应的位置  基本的形态5：搭配
制作为无限循环体系 基本形式的推荐  图1：在基本图形中插入关键的字成文章  图2：分割法可产生多
种图案  图3：重叠法可产生多种图案  图4：分割和重叠搭配使用可衍生多种图案  连接1：基本是用直
线连接图案  连接2：阶层关系展示分支的图案  连接3：表现箭头的基本移动和变化类型  连接4：表达
扩散和聚集的基本箭头图案  连接5：用双向箭头和双方向箭头表示相互之间的关联  连接6：圆环状的
箭头表示循环配置：按时间顺序进行排列的重要方法第3章 绘制逻辑图解的步骤 如何制图  目标的设定
：明确为了什么目的制作图解    绘制1：由于自上而下绘制而决定最初的形态    绘制2：在自下而上的
情况下，从关键字的整理开始    绘制3：在自下而上的情况下完成图解    绘制4：从自上而下绘制和自
下而上的绘制两个方面展开图解 制图时应注意的几个要点  制图要点1：在图解中不要过分表现细节  
制图要点2：图解没有标准答案  制图要点3：充分发挥图解的特点  表现的要点1：积极利用代表性图案
 表现的要点2：表现方法不同，但应注意不要改变意思  表现的要点3：考虑贴切的表现方法  表现的要
点4：易于理解的简单原则第4章 可以便捷使用的图解样式 练习基本的图解样式 活用可操作性强的图
解样式第5章 活用规则更易于理解 扎实熟练地应用基本规则 学习应用规则第6章 箭头的活用法 图解箭
头的基本知识 了解箭头的应用第7章 活用办公软件 有效活用工具 高明地活用螺旋上升第8章 提高完工
质量的表现技术 注意基本的表现技术 掌握表现技术的应用 想办法获得多彩的表现效果 注意色彩的使
用方法译者跋
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章节摘录

书摘我们通常可以通过语言、文字、图形图像等多种方式传递信息。
图解是图形表述的一种，主要是指通过圈图和箭头方式，表达某些抽象的概念和思想。
当然，有时也使用图表①、表格、图像的形式。
总之，所有这些肖像图、图表、具体的图示(比例的技术性说明等)都是在对对象的理性加工基础上形
成的。
    虽然说表和条目包含在广义的图解范畴内，但本书所讲的图解主要是指由点线构成的图形，故而表
、条目、技术性说明、地图等都被视为研究对象之外。
然而在上表中也将其视为广义的图解表现形式了。
在英文中使用diagram一词作为图表和地图的总称。
    信息传达的思想，即运用图解的形式使某种情况沿着从信息源到信息终端传递的情况。
    信息源把头脑中想要表达的思想(在这里称作信息)替换为压缩过的图解形式，然后借助于纸张或电
子等传输媒介传输到信息终端。
信息终端将压缩的图解解压缩并解释，这个结果就会把信息源意图表达的信息在信息终端的头脑中展
现出来，从而运用图解来传达信息的目的也就达到了。
    从信息源发出的图形化的信息，相对准确地传达了与最初信息相同的价值。
而为了传达更为准确的图解信息，我们就有必要培养这种技巧或前后照应的能力。
    在将信息源以图解的形式压缩处理的时候，需要遵循一些原则。
一般来说，主要有以下三原则：    ·一旦基本图形和箭头的用法和含义被确定后，在接下来的工作中
就要尽量遵循，避免误用。
    ·应该相对固定地使用图解的常见形式。
．在接下来的工作中优先选用，而不要轻率采用非常规图解形式。
    ·对时间流的表示顺序应该遵循从左到右的自然法则，圆与三角形相比，前者的稳定性差，而后者
是国际通用的具有强烈视觉冲击力的图形。
大家在选用图形时理应遵循这些自然法则。
    了解更多的制图原则，可能在制图中会更有章可循。
应该注意的是，我们不应只注重信息受众的准确接收，却忽视信息发送者的制图效率，以及信息传递
的难易程度，否则都会使得信息传递的目的难以实现。
    总之，一旦确定了制图的重要规则，就要尽可能适用。
P2-4
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编辑推荐

《专家指点图解的技巧》教给你如何利用图解？
如何应对图解？
如何培养图解的技巧？
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