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内容概要

本书是大专院校计算机基础课程的教材，全书由浅人深、循序渐进地介绍了计算机基础知识和计算机
常用软件的使用。
全书共分八章，内容包括：计算机基础知识、汉字输入法、windows操作系统基础、文字处理软
件Word 、电子表格软件Excel、演示文稿制作软件’PowerPoint、计算机网络与Int ernet基础、计算机
安全与病毒防治，每章后面均附有习题。
    本书可作为高等院校非计算机专业学生计算机基础公共课教材，也可作为其他各类计算机基础教学
的培训教材和自学参考用书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础>>

书籍目录

前言第一章 计算机基础知识  1.1 概述  1.2 数制  l.3 计算机系统的组成与应用  1.4 微型计算机的主要性能
指标与多媒体计算机系统  习题一第二章 汉字输入法  2.1 信息在计算机内的表示  2.2 拼音输入法  2.3 五
笔字型输人法  习题二第三章 Windows操作系统基础  3.1 Windows概述  3.2 Windows的基本操作与界面 
3.3 Windows的资源管理  3.4 Windows的应用程序  3.5 定制Windows  习题三第四章 文字处理软件Word 
4.1 Word概述  4.2 Word的基本操作  4.3 Word文档的编辑  4.4 基本的排版操作  4.5 表格的制作   4.6 样式
与模板  4.7 图文混排  4.8 特殊编辑功能  习题四第五章 电子表格软件Excel  5.1 Excel概述  5.2 Excel的基本
操作  5.3 编辑单元格  5.4 公式与函数计算  5.5 修饰工作表  5.6 数据管理与分析  习题五第六章 演示文稿
制作软件PowerPoint  6.1 PowerPoint概述  6.2 基本操作  6.3 演示文稿的版面设计  6.4 幻灯片的动画效果与
放映  6.5 演示文稿的共享、打印与打包  习题六第七章 计算机网络与Internet基础  7.1 计算机网络基础知
识  7.2 Internet基本知识  7.3 Internet应用  习题七第八章 计算机安全及病毒防治  8.1 计算机安全操作知识 
8.2 计算机病毒概述  8.3 计算机病毒的预防与发现  8.4 计算机系统的修复与几种常见的反病毒软件  习题
八

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


