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前言

　　随着我国改革开放的不断深入，国家放开了对进出口经营权的管理，即由审批制改为登记制，自
营进出口企业数量猛增。
因此，企业对有实际操作能力的对外贸易业务人员和单证人员需求量大增，为了适应进出口企业的用
人需求，培养更多的适应企业需求的外贸单证人员，我们组织了相关外贸院校在外贸单证方面有多年
实践和教学经验的教师一起编写了本教材。
　　根据中职学校学生的特点，我们尽量简化教材的内容，去除那些难懂的理论，又使学生的知识够
用，即学生知道如何去做，不要求学生去了解那么多“为什么”，至于“为什么”，那是本科生需要
了解的。
本教材对进出口业务中常用的单证的概念和缮制方法进行了详细的介绍， 并附有样单，使学生学习的
时候对各种单证能有个感性的认识。
在本书的每一章开头都有教学目标，使学生能目标明确地学习每一章；每章后都备有思考与练习，供
学生巩固所学知识用；第七章综合练习部分附有大量的合同、信用证及制单需要的其他信息，供学生
做综合的动手练习。
另外，还把某些最新的国际惯例的内容和变化融入书中，如将于2007年7月1日生效的国际商会的《跟
单信用证统一惯例》（UCP600）2006年修订本的内容。
　　本教材的编写得到了全国国际商务单证培训认证考试中心主任、上海思博学院国商院院长姚大伟
教授的大力支持，并由姚大伟教授亲自为本书审稿。
本书还承蒙多个外贸院校相关专业教师的参与，在此一并表示感谢。
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内容概要

本书对进出口业务中常用单证的概念和缮制方法进行了详细的介绍，并附有样单，使学生能够对各种
单证有个感性的认识。
为使学生能目标明确地学习每一章，每章后都备有思考与练习，供学生巩固所学知识；第七章综合练
习部分附有大量的合同、信用证及制单需要的其他信息，供学生做综合动手练习。
    本书可作为中职学校学生的外贸单证课教材，亦可供外贸企业在职人员培训使用。
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章节摘录

　　第一节信用证概述　　一、信用证的定义　　信用证是由银行开立的一种有条件的承诺付款的书
面文件。
《UCP600》第2条将信用证定义为：信用证是指一项不可撤销的安排，无论其名称或描述如何，该项
安排构成开证行对相符交单予以承付的确定承诺。
　　信用证属于银行信用，出口商只要严格按照信用证规定的条款执行，做到“单证一致，单单一致
，单证一致”，就能及时收到货款，而对进口商来说，避免了预付货款的风险。
　　二、信用证的特点　　（1）信用证是银行信用，开证行负首要付款责任。
　　（2）信用证是一项自足的文件，与贸易合同彼此独立。
　　（3）信用证业务是纯粹的单据业务，银行只凭相符单据付款。
　　三、信用证的种类　　信用证可根据其性质、期限、流通方式等不同角度分为许多种类，常见的
有以下几种。
　　1．不可撤销信用证　　不可撤销信用证（Irrevocable L／C）指信用证开具后在有效期内，未经有
关当事人（开证申请人、受益人及有关银行）的同意，开证行或开证申请人不得片面修改或撤销信用
证。
这种信用证一经开立并通知受益人后，开证行即承担按照规定履行付款的义务。
　　《UCP600》第3条明确规定信用证是不可撤销的。
这一规定，强化了信用证不可撤销的属性，加强了对受益人的保护，从而维护了信用证作为支付工具
的功能。
　　⋯⋯
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