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内容概要

本书是专门介绍Excel使用方法与技巧的图书。
Excel是Microsoft公司推出的Office系列产品中的一个重要组成部分，其最新版本为Excel2007。
Excel是公司进行信息管理的重要工具之一。
　　本书由7章组成。
以73个具体实例的形式，详细介绍了Excel2007的基础知识和基本操作，Excel的函数应用，Excel的图表
应用，Excel的数据分析，VBA编程，Excel在财务管理中的应用，Excel在行政和人力资源中的应用。
　　本书语言通俗易懂，操作步骤详细，适合公司管理及销售、人力资源等相关行业的读者使用，也
适合大、中专院校的学生阅读，还可以作为Excel爱好者的自学教材。
　　随书配套光盘的内容为书中部分实例文件及超媒体教学。
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书籍目录
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例17　数据库函数——统计学生信息　2.13　实例18　信息函数——分析湿度第3章　Excel 2007的图表
应用　3.1　实例19　条形图——民意调查　3.2　实例20　柱形图——产品销量比例图　3.3　实例21　
折线图——产量变化趋势图表　3.4　实例22　饼图——业绩比例图　3.5　实例23　散点图——销量预
测图　3.6　实例24　面积图——三维函数图表　3.7　实例25　曲面图——三维函数图表　3.8　实例26
　气泡图——投资信息表　3.9　实例27　股价图——温度信息图表　3.10　实例28　动态图表——动
态销量分布图表第4章　Excel 2007的数据分析　4.1　实例29　分类汇总——整理数据清单　4.2　实
例30　数据排序——分析数据清单　4.3　实例31　简单的数据筛选——筛选数据清单　4.4　实例32　
高级筛选——筛选数据清单　4.5　实例33　使用列表——管理销售数据　4.6　实例34　使用条件格式
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——确定优秀销量　4.11　实例39　使用模拟运算表——分析销量信息　4.12　实例40　使用数据透视
表——分析基础销量　4.13　实例41　使用规划求解——产品产量决策第5章　Excel 2007　VBA编程
　5.1　实例42　录制宏——绘制简单图表　5.2　实例43　使用相对引用模式——设置单元格的格式
　5.3　实例44　使用VBE——第一个VBA代码　⋯⋯第6章　Excel 2007在财务管理中的应用第7章
　Excel 2007在行政和人力资源中的应用
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章节摘录

　　第1章　Excel 2007基本操作　　1.1　实例1　制作学生信息表　　在本小节中，将使用Excel 2007创
建一个基础学生信息表。
Excel作为专业的电子表格处理软件，在创建表格方面有很大的优势。
用户只需要使用Excel 2007中的一些基本功能，就可以完成电子表格的创建。
最后完成的图表如图1.1所示。
　　1.1.1　设置工作表字体　　在本小节中，将主要介绍如何启动Excel 2007，并在Excel 2007中输入文
字。
这些操作将是学生信息表的基础操作。
下面详细介绍操作步骤。
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编辑推荐

　　《Excel 2007高效办公实例精讲（中文版）（附光盘）》特色　　知识点与操作相结合，全程图解
，实用性强，帮助用户快速掌握Excel的实际应用方法。
　　内容安排排循序渐进、由浅入深，选择实例典型、具有实战价值，讲解通俗易懂、操作详细。
　　《Excel 2007高效办公实例精讲（中文版）（附光盘）》读者对象　　公司管理及销售、人力资源
等相关行业的读者，也适合大、中专院校的学生及Excel爱好者学习参考。
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