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前言

为了满足会计专业和其他经济、管理类非会计专业学生了解会计、学习会计的需要，也为以后学习会
计专业课程以至最终掌握会计奠定基础，我们编写了《基础会计》。
它是高职高专会计专业的一门重要的专业基础课。
  本书具有以下特点：1．由浅入深，易学易懂。
本书是会计专业的主干课程之一，是对《会计学基础》中涉及的会计要素的确认、计量、记录、报告
等方面相关理论、方法、程序的具体深化，其内容通俗易懂，便于学生学习掌握。
2．理论系统，注重实务。
本书加强了实务讲解，注重理论的阐述，并配套编写了《基础会计习题集》一书，为培养学生学有所
练、学以致用、提高分析问题和解决问题的能力奠定了基础，也为以后学习其他专业课程创造了条件
。
3．依据充分，结构新颖。
本书的编写，主要参照我国已发布的《企业会计准则——基本准则》及38项具体准则。
在内容和编写体例上力求突出一个“新”字。
每章都有学习目标、学前导读、学习内容、本章小结、复习思考题。
同时，考虑到学生的知识层次不同，分别选用了一些小栏目：涉及过去已学知识或重要知识时，可用
“温馨提示”；对所学知识进行总结性归纳以方便学生记忆时，可用“注意记忆”；对需要特别注意
的事项，可用“特别提醒”；对需要举例的事项，可用“典型例题”或“典型举例”来说明；当说明
教学内容运用某些规定时，可用“小资料”来说明。
读者可根据自身需要有针对性地学习。
4．内容完整，各科合理。
在保证各门课程内容完整的前提下，尽可能考虑各课程之间的衔接，避免各课程在内容上的不必要重
复。
本书由青岛酒店管理学院工商管理学院苏中大副教授任主编，青岛商务管理学院昌云霞、王淑军、徐
希英任副主编。
青岛酒店管理学院工商管理学院潘罡，青岛恒星职业技术学院刘海鹰、李莉、戚晓加参编。
苏中大负责本书编写大纲、总体设计、初稿的修改完善和总纂定稿。
本书的编写参考了有关专家、教授编著的教材和专著，在此表示由衷的感谢!由于水平有限，本书难免
存在一些缺点和错误，期望同人批评和赐教。
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内容概要

　　《高等职业教育人才培养创新教材出版工程·财经类系列规划教材：基础会计（附光盘）》根据
中国最新颁布的会计法规规范编写而成，内容涵盖十二个部分：总论、会计核算前提和会计核算要求
、会计科目和会计账户、复式记账、会计凭证、会计账薄、工业企业的主要经济业务核算和成本计算
、账户的分类、财产清查、财务报告、会计核算形式、会计工作组织。
《高等职业教育人才培养创新教材出版工程·财经类系列规划教材：基础会计（附光盘）》是作者在
长期教学经验积累的基础上，吸收了会计最新的研究成果，又借鉴国内外同类教材的先进经验，以新
的会计制度和会计准则为依据，编写而成的。
　　《高等职业教育人才培养创新教材出版工程·财经类系列规划教材：基础会计（附光盘）》为高
职高专院校财会专业用书，也可作为函授、夜大、自考的参考用书。
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章节摘录

（1）对于现金应由出纳员在每日业务终了时盘点清点，做到日清月结。
（2）对于银行存款和银行借款等应由出纳员每月同银行核对。
（3）对于原材料、在产品和产成品等除年终清查外，应有计划地每月重点抽查；对于贵重的财产物
资应每月至少清查盘点一次；在更换财产物资经管人员时，对其经管的那一部分财产要进行清查交接
。
（4）对于债权债务应在年度内至少同有关单位核对一至二次。
2．财产清查按照清查的时间不同，可以分为定期清查和不定期清查1）定期清查定期清查是指根据企
业管理制度的规定，按预先计划安排的时间对财产物资、货币资金和债权债务所进行的清查。
这种清查的对象不固定，可以是全面清查也可以是局部清查。
其清查的目的在于核实企业账实是否相符，以保证会计核算资料的真实可靠。
定期清查一般是在会计期末结账时进行，如月末、季末、半年末和年末。
年终结账所进行的清查一般为全面清查。
2）不定期清查不定期清查是指事先并不规定清查日期而临时根据特殊需要所进行的清查。
其清查的对象既可以是全部清查的内容，也可以是局部清查的内容。
一般在以下几种情况下可以进行不定期清查。
（1）更换出纳员时对现金、银行存款所进行的清查。
（2）更换仓库保管员时对其所保管的财产物资所进行的清查。
（3）发生非常损失时，对受损的财产物资所进行的清查。
（4）企业合并、撤销或改变隶属关系时对财产物资所进行的清查。
（5）财政、审计、税务等部门进行会计检查时对财产物资所进行的清查。
（6）按规定开展临时性清产核资_丁作时对财产物资所进行的清查。
3．按照财产清查的执行单位的不同，可以分为内部清查和外部清查1）内部清查内部清查是指由本企
业的有关人员组成清查工作组对本企业的财产所进行清查。
这种清查也称为自查，是企业内部管理控制的手段之一，可以是全部清查，也可以是局部清查；可以
是定期清查也可以是不定期清查，应根据实际情况和具体要求加以确定。
通过这种自查可以提高企业自身的管理效力，同时还可以有效地防止员_丁不道德行为和违法行为的
发生，保护企业权益。
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