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内容概要

　　《高职高专经管类核心课教改项目成果系列规划教材：财经应用文实训教程》为浙江金融职业学
院项目化教学改革成果之一。
本书的特色是设计了多个项目和写作任务，以实际任务的完成为目的，以“工具箱”的方式提炼、组
织写作知识。
全书共分6篇、22章，内容包括总论、经济日用文书、经济事务文书、常用公务文书、财经专业文书、
经济传播文书和经济论文。
　　《高职高专经管类核心课教改项目成果系列规划教材：财经应用文实训教程》可作为高等职业院
校、高等专科学校、成人高校及本科的二级职业技术学院、继续教育学院和民办高校财经应用文写作
课程的教材，也可作为社会在职人员学习财经应用文写作的参考书。
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书籍目录
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告第十六章 经济活动分析报告第一节 经济活动分析报告写作的实际情景第二节 经济活动分析报告写
作的任务要求第三节 经济活动分析报告写作的必备知识第四节 经济活动分析报告写作的典型案例评
析第十七章 合同第十八章 广告文案第十九章 产品说明书第六篇 经济传播文书和经济论文第二十章 经
济消息第二十一章 经济评论第二十二章 经济论文附录一 国家行政机关公文处理办法附录二 国家行政
机关公文格式附录三 国务院公文主题词表附录四 出版物上数字用法的规定附录五 常用的文章修改符
号参考文献
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编辑推荐

　　《高职高专经管类核心课教改项目成果系列规划教材：财经应用文实训教程》针对高等职业教育
的特点，贯彻项目化教学改革的精神，对财经应用文教学内容进行了整合，让学生在完成“任务”的
过程中学习应用写作知识，掌握写作方法与技巧。
全书设计了多个写作项目与任务，以项目、任务为载体，穿插相关写作知识，在教学过程中，教师可
以根据不同专业对应用文写作的不同要求，有所选择与侧重．应用写作具有很强的综合性，需要多方
面知识的储备与积累；应用文写作又具有很强的实践性，写作能力的提高需要“躬行”，而且要“不
辍”。
项目教学、任务驱动为我们提供了良好的载体，学生可以在完成实际任务的过程中，体验文体之间的
细微差异，体验实际工作任务对多种文体的需要，并在完成实际任务的过程中，体验写作的真实感，
获得成就感，从而调动学习的主动性与积极性。
该书可供各大专院校作为教材使用，也可供从事相关工作的人员作为参考用书使用。
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