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前言

计算机的出现使得世界发生了翻天覆地的变化。
今天，无论工作、学习还是生活几乎都离不开计算机。
当代大学生只有掌握了计算机科学技术的最基础的知识和应用技能，并能与时俱进地学习不断发展着
的计算机科学技术的新知识和应用技能，才能适应时代的发展。
“大学计算机基础”课程是高校所有非计算机专业的必修课，这门课程面对的学生数量占高校学生总
体数量的90％以上，提高这门课程的教学质量对高校教育质量工程有着非常重要的意义，因此这门课
程教材的质量就显得十分重要。
本书是根据教育部提出的《关于进一步加强高等学校计算机基础教学的意见暨计算机基础课程教学基
本要求》（白皮书）的精神，并结合现阶段各高校大学生具体情况和作者多年对本课程的教学经验编
写而成，适用于高等院校大学计算机基础课程的教学。
本书通过通俗易懂的语言较全面、概括性地讲述计算机科学与技术学科中的一些基础知识和重要概念
，并配合必要的实践案例，让读者了解计算机的基本组成原理、操作系统、数据库、计算机网络、多
媒体、程序设计等基本概念，并熟练掌握计算机基本应用技能，具备熟练安装、设置与操作现代典型
计算环境的能力，为后续课程的学习做好必要的知识准备。
本书分计算机系统概述、Windows XP操作系统、字处理软件　Word 2003、电子表格软件Excel 2003、
演示文稿软件PowerPoint 2003、数据库管理系统.Access 2003、计算机网络基础、多媒体技术基础、程
序设计基础、网络信息安全、常用工具软件共ll章。
在教学内容上可根据情况灵活选择，教学顺序可按先操作后原理进行，对于了解层次的知识性、概念
性和常用工具软件内容可指导学生自学。
为了便于使用本教材，另配有辅助教材《大学计算机基础实践教程》，教学光盘中制作了各章教学演
示文稿、实践教学所需素材等教学资源。
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内容概要

　　《普通高等教育“十一五”规划教材：大学计算机基础教程（套装共2册）》包括《大学计算机
基础教程》和《大学计算机基础实践教程》两册。
《大学计算机基础教程》根据教育部提出的《关于进一步加强高等学校计算机基础教学的意见暨计算
机基础课程教学基本要求》编写，内容包括计算机系统基础知识、Windows操作系统、Office 2003办公
软件、数据库应用基础、计算机网络基础与应用、多媒体技术基础、程序设计基础、常用工具软件基
础等内容。
《大学计算机基础教程》在注重基本原理、基本概念讲解的基础上，强调基本方法、基本技能的实际
应用，对部分技能性、应用性较强的内容，采取案例教学方式，注意充分培养学生的综合应用能力和
自学能力。
　　《大学计算机基础教程》适用于高等院校大学计算机基础课程的教学。
　　《大学计算机基础实践教程》与《大学计算机基础教程》（张新民、姜茸主编）配套使用，主要
内容包括键盘指法与汉字输入实验、Windows XP操作系统实验、文字处理软件word 2003实验、电子表
格软件Excel 2003实验、演示文稿制作软件PowerPoint 2003实验、数据库管理系统软件Access 2003实验
、计算机网络基础与应用实验、多媒体技术基础实验、程序设计基础实验和相关理论知识的习题及参
考答案，每个实验均有详细的实验指导。
　　实验源文件及实验素材放在《大学计算机基础教程》一书的配套光盘中。
　　《大学计算机基础实践教程》可作为高校非计算机专业的大学计算机基础实验教材，也可供计算
机爱好者参考使用。
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书籍目录

《大学计算机基础教程》目录：第1章 计算机系统概述1.1 电子计算机的发展1.1.1 电子计算机的问
世1.1.2 计算机的分代1.1.3 计算机的分类、特点及应用领域1.1.4 新一代计算机及新技术1.2 计算机系统
的基本组成1.2.1 计算机硬件系统1.2.2 计算机软件系统1.2.3 计算机基本工作原理及工作过程1.3.1 冯·诺
依曼机型的主要特征1.3.2 计算机工作原理（存储程序工作原理）1.3.3 计算机的工作过程1.4 计算机的
存储体系1.4.1 访存的局部性原理1.4.2 高速缓冲存储器1.4.3 三级存储体系1.5 计算机中数据的表示1.5.1 
基本概念1.5.2 数值数据的表示1.5.3 字符的表示1.5.4 图形与图像的表示1.5.5 声音的表示本章小结思考题
第2章 Windows XP操作系统2.1 Windows操作系统的发展历史2.2 操作系统的功能与种类2.2.1 操作系统
的定义2.2.2 常用的操作系统2.2.3 操作系统的基本功能2.3 操作系统的基本操作2.3.1 Windows XP的启动
和退出2.3.2 桌面设置2.3.3 Windows XP的基本操作2.3.4 Windows XP“控制面板”的使用方法2.3.5 “控
制面板”窗口中进行系统管理和程序管理的方法2.4 管理文件和文件夹2.4.1 文件和文件夹的概念2.4.2 
操作与设置文件和文件夹2.5 进程管理2.5.1 启动任务管理器的方法2.5.2 查看系统运行状态的方法2.6
Windows操作系统的安装和配置2.6.1 磁盘管理2.6.2 安装Windows XP的方法.本章小结思考题第3章 字处
理软件Word 20033.1 Word 2003的基础操作3.1.1 Word 2003的操作界面3.1.2 创建文档3.1.3 编辑文档3.2
Word 2003的排版技巧3.2.1 文档格式的设置3.2.2 样式和模板3.2.3 页眉、页脚的设置3.3 深入学习Word
20033.3.1 自动功能3.3.2 公式编辑器3.3.3 表格的应用3.3.4 图文混排3.3.5 高级应用本章小结思考题第4章 
电子表格软件Excel 20034.1 Excel 2003概述4.1.1 启动Excel 20034.1.2 熟悉Excel 2003的操作环境⋯⋯第5章 
演示文稿软件PowerPoint2003第6章 数据库和理系统Access2003第7章 计算机网络基础与应用第8章 多媒
体技术基础第9章 程序设计基础第10章 网络信息安全第11章 常用工具软件附录 键盘指法与汉字输入主
要参考文献《大学计算机基础实践教程》目录：单元1 键盘指法与汉字输入实验单元2 WindowsXP操作
系统实验单元3 文字处理软件Word2003实验实验1 Word2003的编辑与排版实验2 Word2003表格编辑与
图文混排实验3 Word2003论文排版技巧单元4 电子表格软件Excel2003实验实验1 电子表格工作簿的操作
实验2 电子表格中的数据处理单元5 演示文稿软件PowerPoint2003实验实验1 制作“产品展示”演示文
稿实验2 制作“汽车市场”演示文稿单元6 数据库管理系统软件Access2003实验单元7 计算机网络基础
与应用实验实验1 Windows局域网的基本应用操作实验2 Intemet的基本应用操作单元8 多媒体技术基础
实验实验1 Windows系统中的多媒体技术实验2 Flash动画制作单元9 程序设计基础实验单元10 习题及参
考答案习题1 键盘与汉字输入部分习题2 计算机系统概述部分习题3 WindowsXP操作系统部分习题4 字
处理软件Word2003部分习题5 电子表格软件Excel2003部分习题6 演示文稿软件PowerPoint2003部分习题7
数据库管理系统Access2003部分习题8 计算机网络基础部分习题9 多媒体技术基础部分习题10 程序设计
基础部分习题11 网络信息安全部分主要参考文献
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章节摘录

插图：第1章　计算机系统概述1.1 电子计算机的发展科学技术的发展和人类社会的进步，促进了计算
工具的不断创新，从简单到复杂、从初级到高级的计算工具相继出现，如算盘、计算尺、机械计算机
、电动计算机等。
电子计算机的出现是计算技术的一次革命，特别是随着其运算速度的不断提高，存储容量的不断增大
，数据处理能力的不断增强，网络化、智能化程度的不断提高，如今的电子计算机在其诞生以来的60
多年间，性能得到迅猛的提高，其应用已渗透到社会生活的各个领域，计算机及其应用技术已成为当
今社会发展不可或缺的工具和技术，将有力地推动整个信息化社会的发展。
简要回顾电子计算机的发展历史，可以从中得到许多有益的启示。
1.1.1　电子计算机的问世1946年2月，世界上第一台电子数字积分计算机
（E1ectronicNumerica1IntegratorAnd Ca1cu1Nor，ENIAC），在美国宾夕法尼亚大学诞生，用于军事目
的。
它用了18000多个电子管，重达30t，占地170m2，耗电150kW，每秒钟只能进行5000次加减法运算；虽
然其功能与今天的计算机无法比较，但这在当时是了不起的成就，具有划时代的意义。
ENIAC除了笨重之外有两个致命缺点：一是没有存储器，二是没有CPU的概念；因此到1955年10月，
运行了9年多时间，最后被切断电源送进了博物馆。
为解决ENIAC存在的问题，美籍匈牙利数学家冯·诺依曼提出“存储程序”思想，即将程序指令和数
据存入存储器，计算机按程序指令控制运行，他提出计算机应该由运算器、控制器、存储器、输入设
备、输出设备五大部件组成，且用二进制代替十进制运算。
他把这种新计算机方案命名为“离散变量自动电子计算机”（E1ecffonic Discrete Variab1e Automatic
Ca1cu1ator，EDVAC），人们通常将其称为冯?诺依曼计算机，他本人也被称为计算机之父。
60多年来信息技术（Information Techno1ogy，IT）发展很快，今天的计算机无论是在性能指标、运算
速度，还是应用领域等方方面面都与当时的计算机有很大差别，但其体系结构仍然没有改变，冯·诺
依曼提出的“存储程序”思想至今仍然是计算机内在的基本工作原理。
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编辑推荐

《大学计算机基础教程(共2册)》由科学出版社出版。
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