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前言

　　随着信息化不断向纵深发展，各行各业的信息化进程不断加速，用人单位对大学毕业生的计算机
能力要求不断提高，因此，非计算机专业的计算机教育必须坚持以应用为主，面向社会，面向企事业
。
高等学校非计算机专业的计算机基础课程建设与教学，旨在使学生掌握计算机及其他相关信息技术的
基本知识，培养学生利用计算机解央问题的意识与能力，提高学生的计算机素质，为在学期间及将来
应用计算机知识与技术帮助自己学习专业知识打下基础，并提高今后社会工作的应用能力。
　　时代的变革推动着教育的变革，需要我们教育工作者创新教学模式、探讨新的思路。
因此，创新教学观念，建立立体化的学与教资源体系是当前我们计算机基础课程改革的重要任务。
　　坚持不断转变教学理念、更新教学内容、完善教学方法、改进教学手段，要着眼于学生信息表述
能力、信息交流能力、信息搜索能力的培养，构建起多层次的计算机基础课程的教学体系。
　　坚持计算机基础系列课程的设置、内容与各门专业应用相结合、与社会需求相结合，提供丰富的
、立体化的、网络化的、层次鲜明的计算机系列课程的学习资源，满足不同专业、不同层次、不同目
标的学生学习需求。
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内容概要

本书根据教育部高等教育司组织制定的“非计算机专业计算机基础课教学大纲”要求，由长期工作在
计算机公共课教学第一线的优秀老师编写而成。
书中涵概了高校非计算机专业计算机公共基础课的基本教学内容，可满足高校计算机公共基础课教学
的基本需求。
    本书基于windows XP操作环境，主要内容包括：计算机基础知识、Wondows XP操作系统、Microsoft
Word 2003、Excel 2003、PowerPoint 2003和计算机网络基础等。
内容循序渐进、通俗易懂、实用性强。
此外，为配合学员的学习，各章还配有习题与上机操作题；对书中的重点、难点还提供了教学视频。
    本书可作为高校各专业计算机公共课的教材，也可作为各类培训班的计算机教材和计算机自学者的
参考书。
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章节摘录

　　计算机是一种具有极快的处理速度、很强的存储能力、精确的计算和逻辑判断能力，由程序自动
控制操作过程的电子装置，是人类20世纪最伟大的发明创造之一。
世界上第一台计算机诞生于1946年，在以后短短的几十年里，计算机的发展突飞猛进。
计算机及其应用正在改变着人们传统的工作、学习、生活和思维方式，推动着社会的发展，成为人类
学习、工作中不可缺少的工具。
掌握计算机基础知识、基本原理、基本操作和利用计算机解决实际问题的方法是当代大学生必备的知
识和能力。
　　计算机已成为人类学习、工作中不可缺少的工具。
在学习计算机的基本操作之前，首先要了解计算机的发展史、计算机的特点、计算机的分类以及计算
机的应用和丁作原理，掌握计算机硬件系统、软件系统的组成。
　　世界上第一台真正意义上的计算机于1946年在美国宾夕法尼亚大学诞生，取名为电子数值积分计
算机（Electronic Numerical Integrator and Calculator，ENIAC）。
ENIAC奠定了计算机的发展基础，在计算机发展史上具有划时代的意义，被公认为计算机的始祖，它
的问世标志着计算机时代的到来。
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