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内容概要

　　本书参考《中国高等院校计算机基础教育课程体系2006》（CFC2006）课题报告编写而成的，内
容经反复精选，重在基本应用，包括计算机与信息技术基础、中文Windows XP操作系统的使用、中
文Word 2003文字处理软件的应用，中文Excel 2003电子表格处理软件的应用、中文PowerPoint 2003演示
文稿制作软件的应用、计算机网络简介及Internet应用、计算机安全和日常使用与维护、常用工具软件
的使用。
本书配套有可供教师授课，学生自学、实训及复习考试使用的《信息技术应用基础导学》一书。
　　本书主要面向高等院非电子信息类专业学生，其内容更是电子信息类专业学生必须熟悉掌握的；
本书也适合成人高等教育学生、各类计算机培训班学员、自学者参考和使用。
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