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前言

现代办公消费类电子设备种类繁多，在功能上均围绕着办公信息的输入／输出、处理和传送。
虽然许多办公人员能够理解日常办公设备的基本原理，但对其系统构成、应用维护了解得不够全面。
因此，编写一本能够全面介绍各种办公信息设备基本原理、技术特点、应用维护及最新发展的书籍，
有其必然的技术价值，并可提高广大办公人员掌握现代化办公设备的水平、促进工作效率，有着积极
的社会效应。
经互联网检索，我们发现国内外综合介绍消费类电子设备或办公信息设备的书籍比较少，而且多为专
门介绍消费类电子设备电路原理的书籍，并且内容相对陈旧。
本书将现代办公的概念与消费类电子设备结合起来，并对现代办公信息设备进行了系统的分类，较为
详细地介绍了其中一些电子设备的基本结构、应用特点和维护实践。
本书将现代办公信息设备的应用特点概括为：以计算机和网络、通信系统为重心，大量运用数码设备
和影音设备。
本书的写作特点为：内容全面丰富、图文并茂、实例丰富，既有比较简明的原理性介绍，也有实际应
用和维护方面的知识。
全书分为七大部分：第一部分综合介绍台式计算机、笔记本电脑、微机系统外部设备及微机系统的维
护；第二部分较详细介绍有线／无线局域网的组建及=．应用，以及互联网的服务；第三部分介绍掌
上电脑、数码相机、数码摄像机、移动存储设备等数码产品；第四部分介绍有线／无线通信系统，包
括固话系统、移动通信设备和传真机等；第五部分介绍现代办公常用的多媒体视／音频系统；第六部
分介绍办公资料的输入、输出设备，如扫描仪、打印机、投影仪、复印机、一体化速印机等；第七部
分简要介绍了对讲设备、闭路电视监控系统、考勤设备和车载电子装置。
本书第一、二部分由麻信洛编写，第三部分由廖勇、齐俊杰编写，第四部分由章诗芳编写，第五部分
由胡洁编写，第六部分由霍玲玲、徐文军编写，第七部分由马鑫编写，全书由麻信洛负责统稿。
张景生高级工程师审阅了本书提纲并给出了详细的指导意见。
另外，葛长涛、周德松、赵军玉、张晓华、周经凯、郑刚、马红召、陈昆、谢红军、唐齐飞等同志也
参与了本书的资料整理和排版工作，在此一并致以真挚的谢意。
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内容概要

全书共分为七部分，以办公信息的输入／输出、处理、传送为主线，涵盖了计算机、网络、数码产品
、通信设备、视音频设备、资料输入输出设备、监控系统、车载设备等众多的现代办公所必需的信息
处理设备。
对于每一类设备，都尽可能地介绍到主流产品、基本原理、核心部件、关键技术和应用维护特点。
全书体系完整、分类合理、内容较全面，含有丰富的示意图、框图、实物图及表格。
    本书可作为各类工科院校计算机信息、电子信息工程、文秘、经济管理、电子商务等相关专业的辅
助教材，也可供各类培训班及从事办公自动化工作的人员参考使用。
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书籍目录

第1部分　微机系统及其外设　第1章　台式计算机　第2章　笔记本电脑　第3章　微机系统外部设备
　第4章　微机系统维护第2部分　计算机网络　第5章　组建有线局域网　第6章　组建无线局域网　
第7章　互联网及其服务第3部分　数码设备　第8章　掌上电脑　第9章　数码相机　第10章　数码摄
像机　第11章　移动存储设备第4部分　有线/无线通信系统　第12章　固话系统　第13章　移动通信
　第14章　传真机第5部分　多媒体视/音频系统　第15章　音响系统　第16章　彩色电脑系统和标准
　第17章　数字电视　第18章　数字机顶盒　第19章　录像机　第20章　影碟机系统　第21章　红外
遥控器第6部分　资料输入、输出和复制设备　第22章　扫描仪　第23章　打印机　第24章　投影仪　
第25章　静电复印机　第26章　一体化速印机第7部分　其他办公信息设备　第27章　内部通播对讲设
备　第28章　闭路电视监控系统　第29章　考勤设备　第30章　车载电子装置
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章节摘录

插图：4．坏点坏点是指液晶板上不能正常显示的像素点，包括总是不亮的暗点或持续发亮的亮点。
以1024×768分辨率为例，液晶板共有786432个显示点，在实际制造过程中很难保证这么多的显示点中
没有极个别的坏点。
以目前的技术水平来说，如果将有坏点的液晶板报废，那么能够达到合格要求的液晶显示器将寥寥无
几。
因此，坏点的多少成为液晶面分级时的主要依据。
厂商一般会避开坏点分割液晶板，把没有坏点或者极少坏点的液晶板以较高的价格出售，而坏点数目
比较多的则低价卖给小厂生产成廉价的产品。
目前，主流品牌液晶显示器关于坏点与产品等级的划分如下：·AA级：无任何坏点。
·A级：3个坏点以下，其中亮点不超过一个，且亮点不在屏幕中央区内。
·B级：3个坏点以下，其中亮点不超过二个，且亮点不在屏幕中央区内。
5．液晶显示器整机无电液晶显示器的电源在结构上比CRT显示器的电源要简单得多，易损器件主要是
一些小元件，如保险管、输入电感、开关管、稳压二极管等。
6．屏幕出现亮线或暗线这两种问题都属于液晶屏故障：出现亮线故障通常是由于连接液晶屏本体的
排线出了问题；出现暗线故障通常是由于液晶屏的本体有漏电。
出现这两种故障时，液晶显示器基本没有维修价值，因为更换液晶屏的成本太高。
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