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前言

　　电脑已经成为人们进行交流的一个重要平台，各行各业广泛地使用到了电脑。
操作系统是电脑运行的平台，要学习电脑或掌握其他软件，首先必须掌握操作系统的各项技能。
就好比一支笔可以写出优美的文章，也可以绘出漂亮的图像，但前提是必须会握笔，会用它来写字、
绘画。
俗话说“磨刀不误砍柴工”，不论你想用电脑来完成日常事务还是创建丰功伟业，首要的就是熟练掌
握操作系统的使用方法，这是学习电脑的第一步。
由于Windows XP是目前应用最广泛的操作系统之一，因此本书以该操作系统为例进行讲解。
　　虽然Windows Vista推出已经有了一段时间，但是Windows XP仍旧是目前最流行、使用最广泛的操
作系统。
它具有友好的界面、强大的数字影音支持、可靠的安全保护机制、高度集成的功能和更加便捷的操作
性能，有了它人们可以在电脑上编辑文字、处理照片、计算数据等。
因此对于电脑用户来说，认识并学会使用Windows XP是学习电脑最基础、最为关键的一步。
　　本书的读者对象　　不管您是朝气蓬勃的学生还是忙忙碌碌的职场人士，不论您是90后、80后
、70后还是您已经儿孙满堂正在享受天伦之乐，只要您还没有真正熟练掌握Windows XP，而且希望学
到除了Windows XP之外更多的电脑知识，那么多媒体DVD光盘中附赠的超值大礼包一定可以帮您实现
这个愿望。
　　本书的结构编排　　基于帮助读者在最短的时间内最全面掌握Windows XP操作系统的目的，本书
采用“入门篇”、“提高篇”和“精通篇”的构架方式，将知识点根据读者学习的难易程度，以及在
实际工作中应用的顺序来进行设计，真正做到为读者考虑，同时也让不同层次的读者能够有针对性地
选择学习内容。
同时，本书多媒体DVD光盘中附赠的《Windows XP常用技巧手册》能够让您使用Windows XP的效率
更上一层楼。
　　本书的讲解到的知识与操作　　深入了解Windows XP操作系统。
在遇到困难的时候，知道如何利用Windows XP自带的帮助系统解决问题。
　　掌握电脑的基本操作。
用户可以轻松安装与设置输入法和字体，在实际的使用过程中，可以根据需要在不同的输入法之间进
行调整和转换。
学会管理文件和文件夹，根据不同的文件内容和格式，以不同的方式显示和排列文件和文件夹。
学会对文件和文件夹进行加密，以保证文件的安全性和保密性。
　　设置个性化的工作环境。
包括设置个性化的桌面和任务栏、自定义【开始】菜单、设置快捷方式图标等。
总之，用户可以根据个人爱好自定义工作环境，让自己的电脑与众不同。
　　应用Windows XP的多媒体和娱乐功能。
如使用影音软件播放声音文件及视频文件，使用录音机录制声音文件，使用Windows Movie Maker制作
小电影，以及制作相册等。
　　体验丰富多彩的网络生活。
包括收发邮件，使用Windows Messenger、QQ等聊天工具进行聊天，使用网络电话Skype与他人沟通，
使用网上银行进行个人理财，在网上享受方便无拘束的电子购物，畅游BBS以及玩转网络blog等。
　　学会安装Windows XP系统（包括安装SP2补丁），以及配置系统的技巧。
　　玩转Windows XP自带工具。
掌握记事本、写字板、画图工具和计算器的使用方法。
　　学会操作电脑系统。
用户对磁盘进行有效地管理和优化可以提高电脑的性能。
对用户账户进行分组和管理，可以根据需要为用户和组指派权利和权限，限制用户和组执行某些操作
的能力。
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同时，还可以授权用户在电脑上执行某些操作，以提高电脑的安全性。
　　学会将电脑连接到网络中，以及把家里的电脑通过家庭局域网互联起来，共享网络资源。
也可以通过无线网卡连接局域网，这样就可以摆脱线缆的束缚，在卧室、客厅以及家中其他地方上网
。
　　本书的讲解到的硬件知识　　学会对打印机、扫描仪以及刻录机等一些常见硬件进行安装和设置
，以及如何在网络中共享这些设备。
掌握摄像头、数码相机和DV的应用，学会如何将这些数码设备与电脑结合起来使用。
　　本书讲解到的第三方软件知识　　普通用户使用电脑最关键也最头疼的问题恐怕就是学用软件了
。
软件范围之广，版本更新之快，功能选项之多，体系膨胀之大，往往令人目不暇接，无从下手；而每
每看到专业人士在电脑前如鱼得水，把软件玩得活灵活现，您一定又会惊羡不已。
本书考虑到了这种情况，在本书多媒体DVD光盘中附赠了大量第三方软件的使用方法与诊断电脑的疑
难杂症以及对简单故障的排除。
　　通过学习本书，读者不仅可以快速掌握Windows XP系统的操作方法及其各种强大的功能，还能掌
握目前各种基于这一平台的流行软件的使用技巧，快速精通Windows XP的操作。
　　本书由朱敏编著，由于时间以及作者水平的限制，书中疏漏之处在所难免，欢迎读者朋友们指正
。
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内容概要

本书是一本能让读者快速掌握Windows XP基础知识和实用操作技巧的书籍。
本书知识结构简明清晰，难易层次分明。
    本书由“入门篇”、“提高篇”和“精通篇”3部分组成，由浅入深、循序渐进地介绍了Windows
XP预备知识、在Windows XP中输入汉字、管理文件和文件夹、Windows XP个性化设置、Windows XP
实用附件、多媒体和游戏、软件的安装与卸载、硬件的安装与卸载、Windows XP的安装与升级
、Windows XP网络的配置与使用、畅游Internet、网络新生活、磁盘的优化、Windows XP系统的维护
和管理、注册表和BIOS设置、家庭数码设备的使用、局域网的组建与配置、无线局域网的组建与配置
等内容。
    本书不仅适合于Windows XP的初级用户，对于中级用户也有一定的参考价值，可作为各类计算机培
训班和计算机爱好者的参考书。
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章节摘录

　　1幻灯片显示　如果当前的文件夹中有图片文件，那么在图3-5的【查看】级联菜单中就会出现幻
灯片的显示方式，如果选中该项，那么当前文件夹下的图片将以幻灯片的方式显示，如图3-6所示。
　　图3-5设置文件显示方式　　图3-6幻灯片方式显示图片　　2缩略图显示将当前文件夹中的图片显
示成一个小图片，方便用户查找，如图3-7所示。
　　3平铺显示　　将当前文件夹中的文件以图标的形式排列显示在窗口中，并且按照文件的类型分
类显示，如图3.8所示。
　　图3-7缩略图方式显示文件　　图3.8平铺方式显示文件　　4图标显示　　以图标的方式显示文件
，这里使用的图标比平铺方式显示的图标要小一些，而且是不分类显示，如图3.9所示。
　　用户会发现选择[平铺］与选择[图标]后的效果很相似。
两者的不同之处主要在于【图标】显示方式对文件的文字说明要简单一些，文件占用的空间会小一点
，[图标］方式和［平铺］方式都能显示较多的文件.而且能将文件的图标表现得更清楚。
　　1.使用方法　　搜狗拼音是一种字词输入与句子输入并重的输入法。
当用户需要输入句子的时候，不需要将句子按字词分开，只需直接输入即可。
搜狗拼音会记忆用户输入字词的频率，将常用的字词置于首位，直接按空格键就可以输入该词，以达
到最高的效率。
如果用户需要输入的字词未出现在首位但在第一页中，输入所需候选字词对应的数字，就可以输入该
字词：如果需要输入的字词没有出现在第一页中，那么可以使用翻页键翻页寻找。
搜狗拼音提供了4组可选的翻页键设置，分别为：【+】、【】、【¨】、【tab】和【Shift+tab】，其
中前3种为默认设置。
　　搜狗拼音通过字母可以输入特殊符号，基本上使用符号的发音声母即可输入常用的符号。
例如，如果希望输入摄氏度的符号℃，则输入ssd：百分号％为bfh；省略号⋯⋯为slh。
　　在搜狗拼音中，词组输入带有联想功能，按顺序输入词组的拼音可输入相应的词组。
如，“学习”一词的输入方法为xuexi。
词组还可以使用简拼输入，即只打首字母不打韵母，或者有的字只打声母，有的字打完整拼音。
“学习”可以通过下面3种方式输入：xuexi、xxl或xuex。
　　对于较长的词，可以通过简拼方便地输入。
三字词可以只打声母，如果首选不是用户需要的，可以补最后一个字的韵母，如“计算机”为isi。
4个声母会显示4字词和超过4个字的长词，如“无事不登三宝殿”为wsbd。
　　搜狗拼音自带的词库基本可以满足用户的需要，但难免有一些地方和个人的特殊用法与习惯用法
没有被收录。
搜狗拼音支持用户自造词功能，即将用户输入而词库中没有的词语进行保存。
可以通过下面的方式进行自造词。
依次输入构成新词组的每个单字的拼音，可以是全拼，混拼或简拼（建议不使用简拼）输入拼音要连
续中间不可进行字词的选择操。
提示板重码区中显示该拼音下的同音词组。
按翻页键向后翻页，当词组显示完毕后.重码区中接着显示第一个拼音下的同音字，选择所需的单字。
重码区中接着显示第二个拼音下的同音字，选择所需的字。
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编辑推荐

　　精品图书　　虽然《Windows XP从入门到精通(DVD)》的内容具有一定的专业性，而且页数并不
少，但全书文字讲解生动流畅、操作步骤讲解细致到位、范例讲解图文并茂，大大降低了学习难度，
提高了学习效率。
在切实考虑读者的实际情况后，在书中每页的底部专门开辞了一个“相关知识”区域，对正文知识进
行补充与提升，同时将版式设计得简约、清新，让您能够在一个轻松舒适的氛围下学习“枯燥”的电
脑知识。
　　多媒体教学视频　　为了降低读者的学习难度，提商读者的学习兴趣，《Windows XP从入门到精
通(DVD)》配有由windows XP使用专家制作的多媒体教学光盘.讲解方式简单、轻松、针对性强，让读
者在不知不觉间学会电脑的使用，同时让读者可以模仿视频做出对应的结果，并快速应崩于实际工作
中。
　　实用技巧电子书　　一《Windows XP从入门到精通(DVD)》的内容是有限的，作者在写作的时候
必须要进行适当的取舍，保留最有价值的内容，但舍弃的内容也是十分有用的，在一般的情况下，这
就是读者的损失了。
但《Windows XP从入门到精通(DVD)》在多媒体DVD光盘中附赠了《Windows XP常用技巧手册》与
《计算机常见故障的诊断与排除手册》两个内容达320页的电子图书，相当于一《Windows XP从入门
到精通(DVD)》的价格，两《Windows XP从入门到精通(DVD)》的内容。
　　拓展学习资源包　　在我们日常使用电脑中，熟练掌握windows XP固然重要，但是要想完成例如
电脑的组装与维护，电子文档、电子表格、幻灯片的制作，图片的处理等工作，就需要用到各种专业
软件了，《Windows XP从入门到精通(DVD)》在充分讲解wⅢtows XP的基础上，附赠了8本图书的视
频教学内容，让您在有精力的情况下能够拓展学习更多的知识。
　　专门为《Windows XP从入门到精通(DVD)》制作的115段。
长达300分钟的多媒体教学视频演示特别为《Windows XP从入门到精通(DVD)》配套的56篇，共计100
页内容的相关知识拓展。
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