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前言

　　Microsoft Excel是一套大家所熟悉的电子表格软件，市面上虽然有不少介绍相关知识的书，不过，
大部分都偏向一般功能的描述，很少谈到关键问题。
所以在网络的讨论群组中经常会看到有人提出在现实生活中的一些问题.不知道该如何使用Excel来解决
。
　　对一般人而言，Excel就像布袋戏中的老和尚，拥有数不尽的功夫，但在需要时却不知道要使用哪
一种功夫。
其实Excel最强大的功能，就是它的计算功能；而大部分使用者的问题，都可以通过公式与函数来解决
。
所以只要能掌握Excel的公式、函数与宏的各种技巧，Excel就不再是秀逗的高手，而是变成一种真正的
超级武器。
　　本书的内容设计，大部分都是使用Excel的公式、函数与宏来解决各种不同的问题。
在书中以非常多的实用范例，来说明如何使用Excel。
本书主要分成两大部分：第一部分包括第1章至第15章，介绍使用Excel的公式与函数的各种技巧，包
括：文本、时间与日期、计数与求和、查找与引用、图形等，都是与日常生活有关的问题；第二部分
包括第16章至第19章，说明如何使用宏及VBA程序来扩展Excel的功能，执行原Excel无法完成的任务。
　　本书前一版承蒙读者的厚爱，有不错的销售成绩；希望所有买到书的读者都能有所收获。
这一次的改版主要是将操作界面改为Excel2007，并列出Excel2007与Excel2003的差异，特别指出在图形
及录制宏的部分的不同。
Excel2007在操作方面比Excel2003方便，但在录制宏时就不像Excel2003那么精确。
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内容概要

　　《Excel2007公式函数与宏完全学习手册》汇集了用户使用Excel公式、函数与宏在高效办公过程中
最常见的需求，通过大量经典实例的演示与讲解，将Excel高手的技巧手把手地教给读者，并帮助读者
发挥创意，灵活有效地使用：Excel函数和公式来处理工作中遇到的问题。
《Excel2007公式函数与宏完全学习手册》内容涉及函数与公式基础知识、函数常用技巧、数据统计、
图表制作、财务管理等内容，还以相当的篇幅介绍ExcelVBA如何与工作表、图形或函数结合，扩
充Excel的功能。
　　《Excel2007公式函数与宏完全学习手册》内容丰富、图文并茂、可操作性强且便于查阅，能有效
地帮助读者提高Excel的函数与公式使用水平。
《Excel2007公式函数与宏完全学习手册》主要面向Excel中高级读者，对于提高初级读者的办公能力也
有一定的帮助。
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章节摘录

　　Chapter　01　数据编辑与格式化　　1.1　基本数据输入　　在Excel的单元格中输入数据非常容易
，您可以输入文本、数字及日期等各种不同类型的数据，也可以使用文本左对齐、居中、文本右对齐
等工具按钮来对齐单元格中的数据。
　　本书所提供的范例文件大部分是使用Excel 2003的文件格式，但仍有少数文件使用Excel2007的文件
格式。
如果仍然使用Excel 2003，那么可以到Microsoft的官方网站下载一个Excel2007的兼容包，如图1.1所示。
安装完这个兼容包之后，您就可以在Excel 2003中读取并使用Excel 2007文件格式的文件了。
　　接下来开始本章的介绍。
如图1-2所示，在输入日期时，只需输入“月/日”　（如11/25），即可出现对应的日期。
在实际应用中，有些数据需要显示使用当天日期，此时可输入“=Today（）”，即可得到当天日期。
若要显示目前的时间，可输入“=Now（）”。
　　除了一般的数据外，您可以单击“审阅”广新建批注命令，输入单元格的批注。
有批注的单元格，在其右上角会有一小块红色标记。
当鼠标指到有批注的单元格时，就会显示出批注内容，如图1—2所示的B11单元格。
　　在数据输入时，比较特别的是序列的输入，可以利用填充柄，快速建立数据或文本序列。
本节将详细说明如何输入及使用序列。
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编辑推荐

　　《Excel2007公式函数与宏完全学习手册》让您的学习省心、省时、省力适合快节奏时代的学习需
求；成为办公专家，原来可以这样简单；您是否经常在日常办公中重复做大量的事情：整理数据、统
计结果、调整格式、制作报表、数据分析⋯⋯如果不小心弄错了一个地方，还得痛苦地从头再来。
现在只需要花2小时来学习《Excel2007公式函数与宏完全学习手册》的内容，就能找到解决这些问题的
简单方法。
可能只需要单击一下鼠标，就能完成一整天的任务，让您从重复、繁琐、费时的办公事务中解脱出来
。
　　《Excel2007公式函数与宏完全学习手册》特点：　　收录了文本、时间、计数、求和、查询、数
据库、财务、图形等使用频率最高的函数　　化繁为简，以100多个实用范例介绍复杂的公式与函数，
初学者也能看得懂　　以相当篇幅介绍ExcelVBA，并说明如何与工作表、图形和函数相结合，扩
充Excel功能　　适用于各种Excel版本，无论是初学者还是Excel行家，都可作为随时查阅的参考手册　
　大量实用技巧-节省时间　　通过对日常办公、数据统计、图表制作、财务管理等应用的分析，提炼
出100多个实用范例和操作技巧，囊括使用Excel函数与公式时最需要了解的知识。
　　快速查阅手册-即学即用　　收录了文本、日期和时间、计数、求和、查询、数据库、财务、数组
、图形等使用频率最高的函数，并与各领域的应用相结合，快速解决办公中遇到的问题。
　　自动化操作-让您胜人一筹深度探索Excel精髓，将VBA的知识和关键技术穿插在应用实例中，即
使不懂编程也能实现自动化办公，达到简化工作，提升效率的目的。
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