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内容概要

　　《计算机基础实训与测试》是与《计算机基础实例教程》配套的实训指导教材，注重实践能力和
创新意识的培养，分为“实验设计”、“技能测试”和“应用实例”三部分内容，共11个单元。
实验设计既包括基本的实验内容，还包括思考题，以给学生留下更多的实践机会和思考空间；技能测
试既包括针对每一章的操作测试，还包括基本知识测试，以测试学生的实际操作水平和基本知识掌握
程度；应用实例则结合实际应用，将多个模块的知识、操作技术进行综合，以任务与问题、问题分析
、操作步骤的方式完成实例，并通过思考练习提高学生的独立思考和实践的能力。
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书籍目录

第1单元 Windows操作系统实验
实验1.1 Windows的启动／退出与中英文输入
实验1.2 Windows基本操作
实验1.3 Windows文件管理操作
实验1.4 Windows磁盘管理操作
第2单元 Internet应用实验
实验2.1 Intemet浏览
实验2.2 资源搜索和下载
实验2.3 电子邮件与即时通信
实验2.4 信息共享与安全
第3单元 办公软件应用实验
实验3.1 Word 2003的文档编辑和排版
实验3.2 Word 2003的图文混排
实验3.3 Word 2003的表格制作
实验3.4 Excel 2003工作表的编辑和格式化
实验3.5 Excel 2003的数据图表化
实验3.6 Excel 2003的数据管理
实验3.7 PowerPoint 2003演示文稿的制作
第4单元 网页制作实验
实验4.1 使用HTML语言编写网页
实验4.2 FrontPage基本网页制作
第5单元 Windows操作系统测试
测试5.1 Windows XP操作测试
测试5.2 Windows XP基础知识测试
第6单元 Internet应用测试
测试6.1 Intemet应用操作测试
测试6.2 Intemet基础知识测试
第7单元 办公软件应用测试
测试7.1 Wbrd 2003操作测试
测试7.2 Excel 2003操作测试
测试7.3 PowerPoint 2003操作测试
测试7.4 办公软件基础知识测试
第8单元 网络技术基础测试
测试8.1 FrontPage网页制作操作测试
测试8.2 网络技术基础知识测试
第9单元 计算机基础知识测试
第10单元 基本技能应用实例
实例10.1 简历制作
实例10.2 学生成绩统计分析
实例10.3 制作带照片的准考证
实例10.4 0ffice文档的综合应用
第11单元 实践能力应用实例
实例11.1 0ffice办公软件及Web之间的数据共享
实例11.2 用FrontPage制作动画桌面
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