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前言

　　随着经济的发展，小企业的数量也在飞速地增加，从而对会计人员的需求也越来越大。
通常来说，小企业的业务相对单一，并不复杂，因而对会计人员的素质要求不是很高。
从目前的现状来看，从事小企业会计工作的人员大部分是刚从大学院校毕业的学生、无专业学习背景
的社会人员以及小企业老板。
他们要不缺乏实际工作经验，要不就是缺乏对会计知识的系统学习，因此，要想轻松地胜任小企业会
计工作，也并不是一件容易的事。
为了解决会计从业人员实际工作中的问题，作者特编写了本书。
本书具有以下特点：　　一、形式直观　　目前市场上会计类图书大多是纯文字的，读者看起来非常
枯燥。
为了让读者能够轻松阅读，作者花了相当大的精力，将会计知识用图和表的形式叙述出来。
这也是本书与市场上同类书的最大区别。
　　二、针对性强　　本书的作者不仅有扎实的会计理论知识功底，更具有丰富的企业会计工作经验
。
作者将理论与实际相结合，但更多的还是介绍在工作中比较容易碰到的问题。
这些问题都是作者根据自己的工作经验总结出来的，虽然不是什么高深的知识，但是对读者在做会计
实际操作时会有很大的帮助。
　　三、语言精练　　本书的编写形式是全程图解，也就是将相关的会计知识以图和表的形式展现出
来，这样就对作者提出了很高的要求。
由于图和表在排版时的特殊性，所以知识点的语言必须很精炼，否则就会影响图书的编排和结构上的
美观。
　　四、结构新颖　　本书将会计和税务融合为一体，将理论与实际操作相结合，全书的内容按照一
个完整的业务有序地编排下来，条理清晰、语言简练、形式直观，从而让每个从业人员都能在最短的
时间内胜任小企业会计工作。
　　五、内容全面　　本书按照知识点难易程度以及会计报表中的各项目进行编写，每个章节的业务
都是相互关联的，基本上全真地再现了小企业会计工作的全貌。
一般小企业会计的业务，都可以在本书找到。
有些虽然没有直接介绍，但是通过知识点的学习，只要做些简单的替换就可以做到。
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内容概要

市场上有很多关于会计方面的书，但真正适合读者需要的书并不多，主要是理论内容太多而忽略了实
际操作。
本书从会计基础知识、如何填制和审核会计凭证、如何登记会计账簿、资产账务处理、负债账务处理
、损益账务处理、所有者权益账务处理、登账及编制会计报表八个方面对会计知识进行了深入浅出的
介绍，让读者一看就懂，一学就会。
    本书适合刚毕业的大学生、小企业老板以及财务自学者阅读。
为了满足读者的实际工作需要，作者特将本书的编排进行了创新。
如本书的例子和凭证是相互关联的，例1就是第1号记账凭证，例2就是第2号记账凭证⋯⋯；而在明细
账和总账里的凭证号和日期又与记账凭证相对应。
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书籍目录

第一章  会计基础知识  一、会计概述　  （一）会计概念　  （二）会计的职能  二、会计核算的基本前
提  三、会计信息质量要求  四、会计要素  五、会计等式  六、会计科目　  （一）会计科目的意义  　  
（二）会计科目的分类　  （三）设置会计科目的原则　  （四）会计科目名称及编号  七、账户  　  （
一）账户的结构　  （二）账户的分类  八、复式记账法　  （一）记账法分类　  （二）借贷记账原理
第二章  会计凭证填制和审核  一、会计凭证概述　  （一）会计凭证及其作用　  （二）会计凭证的分
类  二、原始凭证　  （一）原始凭证及其种类　  （二）原始凭证的填制  　  （三）原始凭证的审核  
三、记账凭证　  （一）记账凭证及其种类  　  （二）记账凭证的填制  　  （三）记账凭证的审核  四
、会计凭证的装订  五、会计凭证的传递　  （一）会计凭证传递的作用　  （二）会计凭证传递规定  
六、会计凭证的保管第三章  会计账簿登记  一、会计账簿的意义  二、建立账簿　  （一）建立账簿的
原则　  （二）建账基本步骤  三、账簿的基本内容  四、账簿的分类  五、账簿的设置与登记　  （一）
日记账的设置与登记　  （二）分类账的设置与登记  六、会计账簿的对账与结账　  （一）会计账簿的
对账内容　  （二）会计账簿结账具体要求  七、账簿的启用、保管和更换　  （一）账簿的启用　  （
二）账簿的保管　  （三）账簿的更换  八、会计错账查找与更正　  （一）错账原因　  （二）错账查
找方法　  （三）错账更正法　  （四）错账更正实务第四章  资产账务处理  一、现金　  （一）现金的
定义　  （二）现金管理规定　  （三）现金账务处理　  （四）现金账务处理示范  二、银行存款　  （
一）银行存款结算方式　  （二）银行存款账务处理　  （三）银行存款账务处理示范  三、其他货币资
金　  （一）其他货币资金的种类　  （二）其他货币资金账务处理　  （三）其他货币资金账务处理示
范  四、应收票据　  （一）应收票据到期值　  （二）应收票据的贴现　  （三）应收票据账务处理　  
（四）应收票据账务处理示范  五、应收账款　  （一）应收账款的计价　  （二）应收账款账务处理　
 （三）应收账款账务处理示范  六、其他应收款　  （一）其他应收款的内容　  （二）其他应收款账
务处理　  （三）其他应收款账务处理示范  七、坏账准备　  （一）坏账准备的确认　  （二）坏账损
失的核算方法　  （三）坏账准备账务处理　  （四）坏账准备账务处理示范  八、库存商品　  （一）
库存商品账务处理　  （二）库存商品账务处理示范  九、周转材料　  （一）周转材料账务处理　  （
二）周转材料账务处理示范  十、固定资产　  （一）固定资产的特征和范围　  （二）固定资产的价值
构成　  （三）固定资产分类　  （四）固定资产账务处理　  （五）固定资产账务处理示范  十一、累
计折旧　  （一）计提折旧的范围　  （二）计提折旧方法　  （三）累计折旧账务处理　  （四）累计
折旧账务处理示范  十二、固定资产清理　  （一）固定资产清理账务处理　  （二）固定资产清理账务
处理示范  十三、无形资产　  （一）无形资产的分类　  （二）无形资产的计量　  （三）无形资产的
摊销　  （四）无形资产账务处理　  （五）无形资产账务处理示范  十四、长期待摊费用　  （一）长
期待摊费用账务处理　  （二）长期待摊费用账务处理示范第五章  负债账务处理  一、短期借款　  （
一）短期借款账务处理　  （二）短期借款账务处理示范  二、应付票据　  （一）应付票据账务处理　
 （二）应付票据账务处理示范  三、应付账款　  （一）应付账款账务处理　  （二）应付账款账务处
理示范  四、应付职工薪酬　  （一）应付职工薪酬的内容　  （二）应付职工薪酬账务处理　  （三）
应付职工薪酬账务处理示范  五、应交税费　  （一）应交增值税　  （二）应交消费税　  （三）应交
营业税　  （四）应交资源税　  （五）应交土地增值税　  （六）应交城市维护建设税　  （七）应交
教育费附加　  （八）应交房产税　  （九）应交土地使用税　  （十）应交车船使用税　  （十一）应
交个人所得税　  （十二）印花税　  （十三）应交税费账务处理　  （十四）应交税费账务处理示范  
六、其他应付款　  （一）其他应付款账务处理　  （二）其他应付款账务处理示范第六章  损益账务处
理  一、主营业务收入　  （一）主营业务收入账务处理　  （二）主营业务收入账务处理示范  二、其
他业务收入　  （一）其他业务收入账务处理　  （二）其他业务收入账务处理示范  三、营业外收入　
 （一）营业外收入账务处理　  （二）营业外收入账务处理示范    四、主营业务成本　  （一）主营业
务成本账务处理　  （二）主营业务成本账务处理示范    五、营业税金及附加　  （一）营业税金及附
加账务处理  　  （二）营业税金及附加账务处理示范  六、其他业务成本　  （一）其他业务成本账务
处理　  （二）其他业务成本账务处理示范  七、销售费用　  （一）销售费用账务处理　  （二）销售
费用账务处理示范  八、管理费用　  （一）管理费用账务处理  　  （二）管理费用账务处理示范  九、
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财务费用　  （一）财务费用账务处理　  （二）财务费用账务处理示范    十、营业外支出　  （一）营
业外支出账务处理　  （二）营业外支出账务处理示范  十一、所得税费用　  （一）所得税税率　  （
二）应纳税所得额的计算　  （三）不得扣除的项目　  （四）应纳所得税的计算方法　  （五）所得税
费用账务处理　  （六）所得税费用账务处理示范第七章  所有者权益账务处理  一、本年利润　  （一
）本年利润账务处理　  （二）本年利润账务处理示范  二、盈余公积　  （一）盈余公积账务处理　  
（二）盈余公积账务处理示范  三、利润分配　  （一）利润分配顺序　  （二）利润分配账务处理　  
（三）利润分配账务处理示范  四、资本公积  五、实收资本第八章  登账及编制会计报表  一、登记记
账凭证  二、登记明细账  三、编制记账凭证汇总表  四、登记总分类账  五、会计报表　  （一）资产负
债表　  （二）利润表　  （三）现金流量表的格式参考文献
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编辑推荐

　　《会计可以这样学》根据财政部最新颁布的《企业会计准则》编写。
专门针对会计新手小，企业老板。
全程图解，形式直观，易学易会，轻松上手。
　　最新。
《会计可以这样学》紧跟会计相关法规，让读者轻松掌握最新会计知识；　　最精。
简约的图解，精炼的语言，让复杂的小企业会计知识一目了然；　　最快。
让无工作经验、无专业背景、无系统学习经历的读者在最短时间内胜任会计工作。
　　市场上有很多关于会计方面的书，但真正适合读者需要的并不多，主要是理论的东西太多，忽略
了实际操作。
读者学习会计的最终目的是为了能够满足自己的实际工作需要，这也是作者创作《会计可以这样学》
的出发点。
　　《会计可以这样学》将会计和税务融合为一体，将理论与实际操作相结合，全书内容按照一个完
整的业务程序有序编排，条理清晰、语言简练、形式直观。
从而让每个从业人员都能在最短时间内胜任小企业会计工作。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<会计可以这样学>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


