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内容概要

托业虽是为职场人士量身打造的考试，但考试的内容却不限于专业领域，因而考生必须对基本的商业
知识、职场上的运作流程等有一定的了解，甚至就一些生活中的话题，如休闲旅游、娱乐活动等，都
要能和别人轻松地交谈。

新托业考试的内容将更加多元化，包含各种地点与状况，为此本书将常见的考试关键词汇分为10个大
类：一般商务、办公事务、人力资源、采购、财务预算、管理事务、应酬、旅游、娱乐及健康。
并规划短语单元，帮助考生理解各式各样的听力及阅读考试内容。
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书籍目录

序
前言
New TOEIC单词
General Business一般商务
·Contracts合约
·Negotiations协商
·Marketing营销
·Sales销售
·Conferences会议
·Business Planning企划
Office Issues办公事务
·Board Meetings董事会
·Committees委员会
·Communication沟通
·Furniture&amp;Equipment办公设备
·0ffice Procedu res流程
Personnel人力资源
·Recruiting招聘新人
·Retiring退休
·Salaries工资
·Promotions升迁
·Job Applications工作申请
Purchasing采购
·Shopping购物
·Ordering Supplies订货
·Shipping运货
·Invoices发货单
Finance and Budgeting财务预算
·Banking银行业务
·I nvestments投资
·Taxes税务
·Accounting会计
·Billing送账单
Management Issues管理事务
·Assembly Lines装配线
·Quality Control质量管理
·Management Meetings管理会议
Restaurants and Events应酬
·Banquets宴会
·Informal Lunches非正式午宴
·Receptions招待会
·Reservations订位
·Events活动
Travel旅游
·Transportation运输
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·Tickets票务
·Schedules行程
·Stations and Terminals车站及航站楼
Entertainment娱乐
·Movies电影
·Theater电影院
·Music音乐
·Art艺术活动
·Media媒体
Health健康
·Medical Insurance医疗保险
·At the Doctor's Office看医生
·At the Dentist's Office看牙医
·Atthe Clinic在诊所
·At the Hospital在医院
New TOEIC短语
Phrases短语
·Phrases A-E短语A-E
·Phrases F-J短语F-J
·Phrases K-O短语K-O
·Phrases P-T短语P-T
·Phrases U-Z短语U-Z
New TOEIC模拟试题
Listening Comprehension听力考试
Part I：Photographs图片描述
Part II：Question and Response应答问题
Part III：Short Conversations简短对话
Part IV：ShortTalks简短独白
Reading Comprehension阅读考试
Part V：Incomplete Sentences单句填空
Part VI：Text Completion短文填空
Part VII：Reading Comprehension阅读理解
Answer Key试题解答
·AnswerKey解答
·Listening ComprehensionTranscripts听力考试录音内容
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