
第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机信息技术实训教程>>

图书基本信息

书名：<<大学计算机信息技术实训教程>>

13位ISBN编号：9787030282774

10位ISBN编号：7030282779

出版时间：2010-8

出版时间：科学出版社

作者：尹静，李海，刘思平　编著

页数：223

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机信息技术实训教程>>

内容概要

本书按照“大学计算机信息技术”课程的要求，系统全面地介绍了Office软件中的Word 2003、Excel
2003、PowerPoint 2003、FrontPage 2003和Access 2003等应用软件的基本操作。
为了方便读者学习，本书也简单介绍了Windows操作系统的基本操作方法以及常用软件的使用。
    本书以基本操作示例—实训—题型总结为主线组织编写，每一章都设置了“实训”，以便于读者掌
握本章的重点及提高实际操作能力。
本书结构清晰、易教易学、示例丰富、可操作性强、学以致用、注重能力，对强调实用性的内容进行
了详细讲解和提示。
    本书可作为高等院校大学计算机信息技术课程的实训教材，也可供培训、自学使用。
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