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内容概要

　　《大学计算机基础实训指导（第2版）（CD）》是与《大学计算机基础》配套的实训指导教材，
分为实验设计篇、技能测试篇和综合实例篇。
每个实验既包括基本的实验内容，还包括实践提高和思考题，以给学生留下更多的实践机会和思考空
间；技能测试既包括针对每一章的操作测试，还包括基本知识测试，以测试学生的实际操作水平和基
本知识掌握程度；综合实例则结合实际应用，将多个模块的知识、操作技术进行综合，以任务与问题
、问题分析、操作步骤的方式完成实例，并通过思考练习提高学生的独立思考和实践能力。
　　另外，书后以附录形式介绍多种计算机技能考试的相关信息，并配以模拟考试题，以便学生选择
参加相应的技能考试。
同时，本书配有光盘，内含多媒体课件、实验、测试、综合实例和教材中实例所需的各种素材和实验
样张等内容，以辅助教师教学和学生学习。
　　《大学计算机基础实训指导（第2版）（CD）》既可作为高等院校计算机基础课程的教材，也可
作为成人教育和各娄±立训教材。
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章节摘录

　　微软拼音输入法简介　　目前，汉字输入法的种类繁多，主要有全拼、双拼、自然码、微软拼音
输入法、紫光拼音输入法、五笔字型、郑码、表形码等。
下面简单介绍一下微软拼音输入法。
　　（1）特点。
微软拼音输入法（‘MSPY）是微软公司推出的一种基于语句的智能型拼音输入法，支持以句子为单
位的连续输入。
该输入法采用拼音作为汉字的录入方式，使用者不需要经过专门的学习和培训就可以快速掌握并熟练
使用这种汉字输入技术。
　　（2）安装。
一般说来，在安装Windows 98／2000／XP的过程中就可以完成微软拼音输入法的安装。
需要使用时，敲Ctrl+Shift键循环切换，就可以切换到微软拼音输入法状态。
　　（3）使用。
首先切换到微软拼音输入法，使屏幕上出现输入法的操作按钮，然后开始输入操作。
微软拼音输入法支持以词和句子为单位输入，输入结束后敲一下空格键，输入结果就会出现在插入点
所在的位置。
此时输入结果下面有一条下划线，表示当前句子还处于编辑状态，如果句子完全正确，敲一下回车键
确认，就可以完成最终的输入操作；如果系统组合的句子有错误，可以敲+_键或一键把光标移到错误
汉字的前面，然后在屏幕出现的提示框中重新选择正确的字，修改完毕后敲回车键确认。
　　⋯⋯
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