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内容概要

　　《物流师（采购管理）国家题库技能实训指导手册》是物流师技能操作考试的专用教材，是物流
师国家职业资格鉴定实训指导手册系列中的一本，适用于物流师三级和四级模块化的职业资格培训，
是国家职业资格鉴定推荐辅导用书。
　　《物流师（采购管理）国家题库技能实训指导手册》是严格遵照人力资源和社会保障部制定的《
物流师国家职业标准》中规定的技能要求进行组织和编写的，全书以实训项目的讲述为主线，以“任
务展示、任务分解、操作思路、操作步骤、技能拓展、技能训练”为模块结构，内容涵盖了《标准》
中的“技能要求”。
　　《物流师（采购管理）国家题库技能实训指导手册》的实训案例中，有20％是“物流师”国家题
库中的真实考题，剩余80％是模仿国家题库开发的仿真试题，其技能要求和难易程度与国家试题相同
。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<物流师>>

书籍目录

实训模块1 采购作业准备实训案例——编制年度采购计划并填写采购单证案例背景案例技能点示意图
实训技能1 熟悉及编制采购计划实例任务1 明确采购员职责实例任务2 明确招投标业务流程实例任务3 
识读采购计划表实例任务4 编制采购计划实例任务5 绘制采购作业流程图实训技能2识读并填写采购单
证实例任务6 识读采购计划书实例任务7 填写各种采购单证本模块仿真试题实训模块2 供应商管理实训
案例——供应商管理案例背景案例技能点示意图实训技能1 沟通供应商实例任务1 设计供应商调查表实
例任务2 传递采购信息实例任务3 完成询价单制作及传递实例任务4 采购物品催单处理实训技能2 供应
商信息反馈实例任务5 供应商调查实例任务6 供应商资料整理统计实例任务7 熟悉供应商开发流程实训
技能3供应商评估实例任务8 供应商认证实例任务9 供应商评估实例任务10 供应商考核本模块仿真试题
实训模块3 采购需求分析预测实训案例——星美工具公司采购需求分析预测案例背景案例技能点示意
图实训技能1 采购需求分析实例任务1 计算经济订货批量实例任务2 计算定期采购量实例任务3 ABC分
类控制法的应用实训技能2 采购需求预测实例任务4 根据历史资料预测采购需求实例任务5 利用决策方
法测定采购需求本模块仿真试题实训模块4 组织实施采购方案实训案例——星美工具公司采购过程实
施案例背景案例技能点示意图实训技能1 采购谈判实例任务1 熟悉采购谈判流程实例任务2 采购谈判策
略应用实例任务3 识读和编制采购合同实例任务4 采购过程中违约责任及其处理实训技能2 采购进程控
制实例任务5 选择采购渠道实例任务6 完成采购交货期控制实例任务7 完成进货检验记录实例任务8 完
成换货、退货作业实训技能3 采购实施管理实例任务9 熟悉采购质量保障体系实例任务10 择优选择采
购方式实例任务11 采购结算处理实例任务12 采购绩效评估实训技能4 采购成本控制实例任务13 分析采
购成本构成要素实例任务14 计算采购成本实例任务15 掌握采购成本控制方法本模块仿真试题
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