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内容概要

本书是“无师自通”丛书之一，针对初学者的需求，系统全面地讲解了电脑入门的相关知识。
    本书内容从读者日常生活、学习和工作中的实际需求出发，从零开始，逐步深入，突出实战操作与
实用技巧的传授，真正让读者学以致用、学有所用。
内容包括从零开始学电脑、轻轻松松学打字、Windows入门、电脑文件的管理、电脑系统的设置、
用Word 2007编排文档、用Word 2007处理表格与图形、用Excel 2007制作电子表格、电脑上网的基础知
识、在网上搜索与下载资源、在网上进行娱乐活动、网络通信工具的使用、电脑的安全与日常维护等
知识，并收录了电脑操作、Word与Excel应用和电脑上网的典型问题和实用技巧。
    本书既可供想要快速掌握电脑操作的初、中级学习者阅读，也町作为计算机基础培训班的培训教材
。
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章节摘录

　　密件抄送在有的系统中叫做“暗抄”，但它指的并不是将邮件加密后抄送给别人。
通常情况下，不管对方的电子邮件地址是出现在“收件人栏”还是“抄送栏”中，对方收到电子邮件
后，都能知道这些邮件是发送给哪些人、抄送给哪些人的，因为这些信息都会显示出来。
如果在将一封信发给很多人的司时，把某人的电子邮件地址写在密件抄送栏中，那么这个人也能收到
这封邮件，但其他收到邮件的人并不知道这封邮件还被悄悄眇送给了某人，这也是“暗抄”一词的由
来。
　　如果用户对自己注册时所填写的密码不满意或者不安全，那么还可以登录邮箱后，对原来的邮箱
密码进行修改。
下面以网易邮箱为例进行介绍。
 　　⋯⋯
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编辑推荐

　　由业内电脑入门资深教痛专家精心编写，充分考虑了初学者的具体情况，在内容选择上完全从实
际工作应用的角度出发，在语言表达上力求清晰易懂，便于您快速、高效地学习。
　　全书分为基础知识以与进阶技巧两部分，基础知识部分精选实际工作和应用中的典型实例，真正
让您做到“学有所用”；进阶技巧部分汇集了电脑使用过程中的典型问题和实用技巧，让您解决实际
问题的能力更上一层楼，同时也便于您今后查询使用。
　　全书通过图解与视频相结合的方式进行全方位讲解，让您清晰、直观地学习，轻松成为熟练使用
电脑的高手。
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