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内容概要

这本《基础会计应用技能(附实训)》由杜珊、靳哲、华跃主编，以最新颁布的企业会计准则为依据，
根据高职教育“以培养提高学生实际操作能力为中心”的创作思路编写，在教材的内容设置、结构安
排和体例要求上突出会计职业技能与实践操作能力的训练，图例、表样仿真性强，直观效果良好，利
于学生识别与掌握。

全书共九个学习情境，分别是：认知会计、建账、复式记账、填制和审核原始凭证、填制和审核记账
凭证、登记会计账簿、财产清查、编制财务报表和制造业企业主要经济业务的核算。
每个学习情境中包括“知识目标”“
能力目标”“案例导学”“学习任务”“小结”“知识结构框架”“同步练习”“相关链接”几个部
分。

《基础会计应用技能(附实训)》适合作为高职高专院校会计类及相关专业的教材，也可作为会计从业
资格考试、会计职称考试、成人教育以及在职人员的培训用书，还可供拟从事会计工作的人员自学提
高使用。
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章节摘录

插图：企业利润的计算有“账结法”和“表结法”两种。
在这两种方法下编制利润表有一定的区别，会计的处理方法也有所不同。
（1）编制利润表的“账结法”所谓“账结法”，是指通过“本年利润”账户直接计算确定企业利润
总额的方法。
采用账结法处理时，在月末将企业的各项收入账户的发生额和各项支出账户的发生额分别转入“本年
利润”账户，然后通过“本年利润”账户的余额将企业的净利润确定出来。
在编制企业利润表时，根据“本年利润”账户的发生额分析后填报。
（2）编制利润表的“表结法”所谓“表结法”，是指企业的损益计算通过利润表直接加以计算，而
不通过“本年利润”账户进行。
每月结算时各收入和支出账户的数额不进行结转，“本年利润”账户没有发生额，月末将各收支账户
的发生额直接填入企业的利润表各有关项目，然后通过利润表各项目之间的关系，按照利润的计算公
式加以计算，确定企业的净利润。
要求七会计凭证装订与会计资料保管在手工会计信息系统中，信息的载体是会计凭证、会计账簿和会
计报表等会计核算资料，统称为会计档案。
会计档案是机关、团体和企事业单位在会计活动中自然形成并按照一定的要求保存备查的会计信息载
体。
一、会计档案的管理原则会计档案是在会计活动中形成的，来自于具有合法地位的会计机构，是会计
人员进行会计核算的手段。
不是在会计活动中产生的一切文件和记录都可以转化为会计档案，只有在会计核算活动中形成的会计
凭证、会计账簿、会计报表以及会计核算专用材料，才属于会计档案。
而其他诸如预算、计划、政策、制度、会计工作总结、统计资料等材料均不属于会计档案范围。
会计档案是反映经济业务的历史记录。
一方面，它是经会计人员和当时的当事人直接形成的，不是另外收集材料事后编写的，具有很强的原
始性；另一方面，会计档案当初作为核算手段的同讨，也是对经济活动的历史记录，所以它具有较强
的记录性。
会计档案管理应遵循以下几项原则。
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编辑推荐

《基础会计应用技能(套装共2册)》编辑推荐：案例导入与实训练习相结合，教学资源多元化与学习内
容综合化相结合，集教学过程的实践性、开放性和职业性为一体的教改示范教材。
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