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内容概要

　　秉承知识的系统性、完整性和严谨性的宗旨，我们编写了《高职高专教育“十二五”规划教材：
计算机文化基础应用教程（Office 2007版）》。
　　《高职高专教育“十二五”规划教材：计算机文化基础应用教程（Office 2007版）》以Windows
XP操作系统和Office 2007为主要讲解对象，全书共10章，全面系统地介绍了计算机文化基础知识。
同时，编写了本书的教学辅导书《计算机文化基础实训指导与习题解析》，其中包括与本书对应的实
训案例以及丰富的习题和参考答案，使读者更加牢固地掌握理论知识。
　　本书内容循序渐进、由浅入深、可操作性强，可作为应用型本科、示范性高职高专及计算机培训
学校相关课程的教材，还可以供其他各类办公人员使用，对计算机爱好者也极具参考价值。
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书籍目录

第1章  计算机基础知识第2章  Windows XP操作系统第3章  文字处理软件Word 2007第4章  电子表格软
件Excel 2007第5章  演示文稿软件Powerpoint 2007第6章  博客与微博的制作第7章  计算机网络技术基础
第8章  Internet基础第9章  信息安全第10章  磁盘操作系统DOS
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编辑推荐

秦然和戴静主编的《计算机文化基础应用教程》从当今高等教育的实际需求出发，将计算机文化基础
作为通识教育课程之一，以“培养学生实际应用能力”为本，充分结合了计算机信息技术的发展现状
和人才培养计划，帮助学生掌握计算机操作技能。
同时，为了信息地球村的实现，我们还用一定的篇幅讲解了计算机网络基础知识和具体应用，用实际
案例介绍了博客与微博的制作知识，增强了本书的实用性。
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