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内容概要

《随身查:电脑综合应用技巧》以技巧的形式，介绍了在使用电脑的过程中所需要掌握的操作系统，输
入法，办公软件，常用工具软件，上网冲浪，电脑维护、优化与安全，电脑资源备份与还原，电脑常
见故障排除等大量知识。

《随身查:电脑综合应用技巧》实用性和可操作性强，非常适合在日常生活与工作中使用电脑的读者。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<电脑综合应用技巧>>

书籍目录

第1章 操作系统的应用技巧
 操作系统的安装与
 升级技巧
 如何安装Windows XP操作系统
 如何安装Windows Vista操作系统
 如何安装Windows 7操作系统
 如何在Windows Vista中升级安装Windows 7
 如何在Windows XP中升级安装Windows Vista
 如何在Windows XP中升级安装Windows 7
 如何在安装有Windows 7的电脑中安装Windows XP
 按照什么样的顺序安装多操作系统
 系统基础操作的应用技巧
 如何添加系统图标
 如何添加快捷方式图标
 如何排列桌面图标
 如何调整桌面图标的大小
 如何将系统默认的图标调小
 如何在任务栏中添加工具栏
 如何快速切换到系统桌面
 如何在各个窗口间快速切换
 如何快速最小化非选中状态的窗口
 如何通过搜索框搜索文件或程序
 如何将常用程序锁定到“开始”菜单中
 如何自定义“开始”菜单
 如何隐藏最近使用的项目列表
 如何调整最近打开程序列表的显示数目
 如何添加和关闭桌面小工具
 系统个性化设置的技巧
 如何自定义桌面背景
 如何自定义系统图标
 如何更改窗口颜色
 如何更改系统主题
 如何将图片设置为屏保
 如何自动更换桌面背景
 如何自定义系统声音
 如何修改系统的日期和时间
 如何更改鼠标指针的外观
 如何设置鼠标按键或指针移动速度
 如何添加和删除输入法
 如何创建电源计划
 如何设置唤醒时的密码
第2章 输入法的应用技巧
 输入法的通用技巧
 如何显示语言栏
 如何切换输入法
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 如何添加或删除输入法
 如何设置系统的默认输入法
 如何输入生僻字
 如何正确使用汉字输入法的状态条
 如何输入常见的标点符号
 ⋯⋯
第3章 办公软件的应用技巧
第4章 常用工具软件的应用技巧
第5章 上网冲浪的应用技巧
第6章 电脑维护、优化与安全应用技巧
第7章 电脑资源备份与还原技巧
第8章 电脑常见故障的排除技巧
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编辑推荐

　　操作系统的应用技巧、输入法的应用技巧、办公软件的应用技巧、常用工具软件的应用技巧、上
网冲浪的应用技巧、电脑维护、优化与安全应用技巧、电脑资源备份与还原技巧、电脑常见故障的排
除技巧。
　　内容全面：全面覆盖在日常使用电脑的过程中遇到的常见问题。
　　精选案例：编者从多年工作积累中精选《随身查：电脑综合应用技巧》案例，以求切实提高您的
电脑使用效率。
　　讲解清晰：讲解图文对应，步骤描述清晰，便于您的学习与使用。
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